Baze de date Microsoft Office Access 2007

Capitolul 1. Baze de date

1.1. Concepte ale bazelor de date

Unul dintre cele mai importante aspecte in domeniul tehnologiei informatiei,
avand un impact decisiv asupra modului de organizare si functionare a numeroaselor
institutii si servicii il reprezinta dezvoltarea sistemelor de gestiune a bazelor de date.

Bazele de date pot avea marimi si complexitati extrem de variate, de la cateva
zeci de inregistrari pana la milioane de inregistrari.

O baza de date poate fi privita ca un ansamblu de date interconecte, impreuna cu
descrierea lor, care raspunde calitatilor de centralizare, coordonare, integrare si difuzie a
informatiilor si care asigura satisfacerea tuturor necesitatilor de prelucrare a tuturor
utilizatorilor ce o utilizeaza. Prelucrarea datelor se refera la operatiile de introducere,
stergere, actualizare si interogare a datelor .

Utilizarea bazelor de date prezintd urmatoarele avantaje:

- Controlul centralizat al datelor, putand fi desemnata 0 persoana ca responsabil
cu administrarea bazei de date;

- Viteza mare de regasire si actualizare a informatiilor;

- Sunt compacte: volumul ocupat de sistemele de baze de date este mult mai redus
decat documentele scrise;

- Flexibilitatea ce consta in posibilitatea modificarii structurii bazei de date fara a
fi necesara modificarea programelor de aplicatie;

- Redundanta scazuta a datelor memorate, care se obtine prin partajarea datelor
intre mai multi utilizatori si aplicatii;

- Posibilitatea introducerii standardelor privind modul de stocare a datelor, ceea
ce permite interschimbarea datelor intre organizatii;

- Mentinerea integritatii datelor prin politica de securitate, prin gestionarea
tranzactiilor si prin refacerea datelor in caz de functionare defectuoasd a diferitelor
componente hardware sau software;

- Independenta datelor fata de suportul hardware utilizat.

In viata cotidiand inmagazinim permanent noi cunostinte pe care le memorim
pentru mai tarziu. In general, gindirea umani opereaza cu urmitoarele concepte:

Date — constau in material brut, fapte, simboluri, numere, cuvinte, poze fard un
inteles de sine statator, neintegrate intr-un context, fara relatii cu alte date sau obiecte.
Ele se pot obtine in urma unor experimente, sondaje etc.

Informatii — prin prelucrarea datelor si gasirea relatiilor dintre acestea se obtin
informatii care au un inteles si sunt integrate intr-un context. Datele organizate si
prezentate intr-un mod sistematic pentru a sublinia sensul acestor date devin informatii.
Pe scurt informatiile sunt date prelucrate. Informatiile se prezinta sub forma de rapoarte,
statistici, diagrame etc.

Cunostinte - colectii de date, informatii, adevaruri si principii invatate, acumulate
de-a lungul timpului. Informatiile despre un subiect retinute si intelese si care pot fi
folosite in luarea de decizii, formeaza judecati si opinii devin cunostinte. Cu alte cuvinte,
cunostintele apar in momentul utilizarii informatiei .
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Lumea reala contine lucruri, obiecte, persoane sau evenimente care au semnificatie
pentru anumite baze de date si pe care le numim entitati. O entitate poate fi un lucru real,
tangibil precum o cladire, o persoana, o activitate (o programare, rezervarea unui bilet )
sau poate fi 0 notiune abstracta.

O entitate este de fapt o clasa de obiecte si pentru orice entitate existd mai multe
instanze ale sale. De exemplu putem considera entitatea ELEV, si elevul ,,Popescu
Vasile” din clasa a IX-a A de la Liceul X din localitatea Y este o instanta a entitatii.
Pentru a preciza o instanta a unei entitati, trebuie sa specificam unele caracteristici ale
acestui obiect, sa-1 descriem (precizam de exemplu numele, clasa, scoala etc.). Asadar,
entitatile trebuie sa descrise in termeni reali, adica sa le stabilim atributele. Un atribut
este orice detaliu care serveste la identificarea, clasificarea, cuantificarea, sau exprimarea
starii unei instante a unei entitati. Atributele sunt informatii specifice ce trebuie
cunoscute si memorate. De exemplu atributele entitatii Elevi sunt nume, prenume, adresa,
numar de telefon, adresa de email, data nasterii etc.

O baza de date reprezinta o colectie de date inrudite, care se referd la un anumit
subiect sau obiectiv, impreuna cu instrumentele folosite pentru manipularea acestor date.
Pentru a avea acces cat mai rapid la datele depozitate , aceste date sunt organizate in
tabele, fiind stocate pe linii si coloane. Intre tabelele bazei de date exista legaturi. Liniile
din tabel se numesc inregistrari, iar coloanele tabelului se numesc campuri. Intersectia
dintre o linie si 0 coloana se numeste valoare. Cea mai importanta linie dintr-un tabel
este linia de antet a tabelului, care defineste tabelul. Ea se numeste cap de tabel (sau
structura de baza). Capul de tabel contine definitia coloanelor din tabelul respectiv De
exemplu pentru tabela Elevi, linia care defineste elevul ,,Popescu Vasile” din clasa a IX-
a A de la Liceul X din localitatea Y este o inregistrare a tabelului. Linia este compusa
din cdmpuri si contine toate datele referitoare la un anumit element. Campurile tabelei
Elevi pot fi: nume, prenume, adresa, numar de telefon, adresa de email, data nasterii etc.
Campul reprezinta cea mai mica unitate de date din cadrul bazei de date.

Pe langa tabele, in componenta bazelor de date pot exista si alte tipuri de obiecte:
formulare (form— care afiseaza informatiile dintr-un tabel altfel decat pe linii sau
coloane), interogari (query—care stocheaza intrebari cu privire la datele stocate in baza
de date), raport (report — care stocheaza detalii pentru afisarea sau tiparirea datelor in
mod organizat), pagini web (pages- care permit afisarea si introducerea datelor prin
reteaua Internet), macrouri (macros — folosite pentru automatizarea actiunilor asupra
unor obiecte ale bazei de date), module program (modules — module de program, coduri
sursa scrise In limbajul VBA). Aceste elemente,impreund cu tabelele,formeaza asa
numitele clase de obiecte ale bazei de date.

In zilele noastre majoritatea persoanelor desfisoard activititi care implicd
interactiunea cu o baza de date: depunerea sau extragerea unei sume de bani din banca,
inregistrarea pacientilor in spital, rezervarea biletelor de tren sau de avion, cautarea unei
carti intr-o bibliotecd computerizatd, salarizarea angajatilor dintr-o firma, gestiunea
angajatilor dintr-o firma, cumpararea unor produse etc.
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1.2. Organizarea unei baze de date

Procesul de realizare a unei baze de date parcurge urmatoarele faze:

- analiza sistemului pentru care se construieste baza de date;
proiectarea structurii bazei;

- Incarcarea datelor in baza;

- exploatarea si intretinerea bazei de date;

Faza proiectarii structurii bazei de date cuprinde urmatorii pasi:

- se determind scopul bazei de date;

- se determina ce tabele sunt necesare;

- se determind , pentru fiecare tabel , ce campuri sunt necesare;

- se stabilesc legaturile intre tabele;

- se rafineaza proiectul.

Proiectarea corespunzitoare a unei baze de date asigurd o intretinere usoara a
acesteia. Primul pas in proiectarea unei baze de date consta in stabilirea scopului acesteia
si modul de utilizare, lucru care se realizeaza consultand persoanele care vor utiliza baza
de date, edificandu-ne , impreuna cu utilizatorii, asupra intrebarilor la care dorim sa
raspunda baza de date, conturand rapoartele pe care doriti sa le produca baza de date si
adunand formularele utilizate iTn mod curent pentru inregistrarea datelor. Dupa ce
stabilim scopul bazei de date, se poate intocmi o lista de cerinte de la baza de date. Apoi,
se pot stabili faptele ce trebuie memorate in baza de date si carui subiect ii apartine
fiecare. Aceste fapte corespund campurilor (coloanelor) din baza de date, iar subiectele
carora le apartin corespund tabelelor. Definirea tabelelor asociate bazei de date este un
pas esential in proiectarea acesteia, datoritd faptului ca rezultatele solicitate nu contin
informatii legate de structura tabelelor din care sunt obtinute. Este recomandat ca fiecare
tabel dintr-o baza de date sa stocheze informatii referitoare la o singura entitate din
viata reald. De exemplu, tabela Elevi sa stocheze doar informatii despre elevi,
tabela Medii_elevi doar informatii despre mediile elevilor. Nu stocam in interiorul unei
singure tabele informatii amestecate, ce se refera la entitati diferite. Astfel, fiecare tabel
trebuie sa contina informatii despre un subiect. Lista de cdmpuri va furniza solutii pentru
tabelele necesare. De aceea, la actualizarea unei anumite portiuni de date doar intr-un
loc, cum ar fi adresa de domiciliu, modificarea va apare automat in intreaga baza de date.

Asadar, o tabela detine date despre un obiect particular, cum ar fi un elev, un
profesor, o clasd, mediile elevilor etc. O inregistrare este o colectie de informatii care se
referd la un item particular din baza de date.

De exemplu, in tabela de mai jos o inregistrare este alcatuitd din cod, numele si
prenumele persoanei, data nasterii, adresa de domiciliu, nr. de telefon , numarul si seria
cartii de identitate.

F elevi - = X
COD ~ NUMESI PRENUME - | datanasterii ~| ADRESA - | TELEFON - NRCI - | SERIECI - |-
112 10N IOAN 20.10.1995 str Aleea Crinuli (0744)-515432 5877 NT
113 BANCIU CRISTIAN 21.09.1995 str Mihai Viteaz (0745)-756543 3565 15
114 VLAD MARCEL 07.11.1994 str B-dul Traian (0742)-645534 8767 nﬂ

Fiecare obiect din inregistrare se numeste cdmp. Un camp este un obiect 1nd1v1dual
care face parte din inregistrarea din baza de date. Fiecare camp trebuie sa aiba un tip de
data specificat. Tipurile uzuale de date sunt: Text — folosit pentru informatii ce nu
depasesc 255 de caractere (litere,cifre,semne speciale), Memo — folosit pentru informatii
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ce depasesc 255 de caractere (64KO; se poate tasta aproape orice cantitate de text —
64.000 de caractere; ex:descrierea evolutiei unei boli), Number — folosit pentru
informatii numerice, Date/Time — folosit pentru informatii de tip data sau ora, Curency
— folosit pentru informatii numerice in bani, Autonumber — folosit pentru generarea
automata de numere in ordine crescatoare, Yes/No — folosit pentru informatii binare de
tip DA/NU, Ole Object — camp capabil a primi ca valoare un obiect (ex. imagine);
obiectul poate fi legat sau inserat, Hyperlink — o legatura la o locatie Web.

B elevi
Field Name Data Type

B codelev
numepren
datanasterii
adresa
telefon
nrCl
serieCl

Date/Time
Currency
AutoNumber
Yes/No

OLE Object
Hyperlink
Lookup Wizard...

Fiecare camp are un rang al
proprietatilor cAmpului asociat. De exemplu marimea unui cadmp de tip text setat la
valoarea 100 semnifica faptul ca maximul de caractere care poate fi introdus este de 100.
Valoarea maxima pe care un camp text o poate avea este de 255 de caractere.

Alte proprietati ale campului includ reguli de validare, ceea ce semnificd ca
informatiile care urmeaza a fi introduse vor respecta un anumit criteriu, astfel incat sa
aiba sens ( de ex. o medie poate avea valori cuprinse intre 1,00 si 10,00; data nasterii
unui elev trebuie incadrata intr-un anumit interval etc. ).

Cele mai uzuale proprietati asociate unui camp sunt:

Field Size (Dimensiunea campului): — Numarul maxim de caractere pe care-l
poate introduce un utilizator in acest camp (se aplica Doar Campurilor De Tip Text);

Format (Formatul in care sunt afisate datele) — prin care se pot crea formate
personalizate sau se poate alege dintr-o listd derulanta cu formatele disponibile pentru
acel tip de camp;

Decimal Places( Numarul de zecimale): — Pentru cdmpurile numerice, — prin care
se poate stabili numarul implicit de pozitii zecimale pe care le poate afisa un numar;

Input Mask (Formatul de introducere): se refera la impunerea unui anumit format
pentru toate datele incluse in cadrul acestui camp. O masca de intrare este folosita intr-
un camp pentru a formata informatia si a controla ce valori pot fi introduse.

Caption (Eticheta)-permite specificarea unui anumit nume atribuit campului,
nume care va fi afisat in cadrul rapoartelor, formularelor, tabelelor.

Default value (Valoare automatd):— Daca, in mod obisnuit, un cdmp contine o
anumita valoare, se poate introduce acea valoare aici pentru a economisi timp-va aparea
in fiecare noud Inregistrare si o veti inlocui atunci cand nu este valabila.

Validation rule (Regulile de validare): testeaza prin intermediul unui criteriu
valorile introduse in campurile bazei de date si nu lasa introducerea de date care nu
respecta acel criteriu.

Validation TEXT (Text de validare): Contine textul care va aparea pe ecran in
cazul in care valoarea introdusa in camp nu respecta criteriul impus de regula de
validare.
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Required (Cerinte) — vom alege YES si NO pentru a comunica programului daca
1 se permite unui utilizator sa lase acel cAmp necompletat.
Indexed (Indexare): dintr-o lista derulanta se poate alege intre un index care
admite valori duplicat sau unul care cere ca fiecare valoare a campului sa fie unica
In figurile urmitoare am ilustrat citeva exemple.

Field Name DataT Field Name Data Type
P codelev Number lEISTon Xt

General |Lpokup General |Lookup

" - Field Size 10
Field Size Long Integer Format
Format Input Mask \[9999°]-"000000;0;
Decimal Places Auto Caption TELEFON
Input Mask 9999 Default Value
Caption COD elev Validation Rule
Default Value [1] Walidation Text
Validation Rule <2000 Required No
Validation Text nu respecta regula<2000| Allow Zero Length Yes
Required No Indexed No
Indexed Yes (Mo Duplicates) Unicodeompression i Ve
Smart Tags IME Mode No Control
o Pe— IME Sentence Mode MNone
datanasterii
General |Logkup
Format ZF  shortD
Input Mask Genera
Caption Long Dave L3 ITNE LU
Default Value Medium Date 19-iun-07
short Date 19.06.2007
Long Time 17:34:23
Medium Time 05:34
Short Time 1734
Validation Rule [datanasterii]> =Year{1991)
Validation Text anul nu este valid
Required Mo
Indexed Mo
IME Mode No Contral

Uneori intr-o tabela exista foarte multe date, de aceea se recomanda ierarhizarea
datelor din tabela, pentru a fi regdsite cat mai usor. De aceea pentru anumite tabele se
recomanda construirea indecsilor. Indexul permite lucrul mult mai rapid pentru cdutarea
si sortarea inregistrarilor. Indexul lucreaza in mod similar unui index al unei carti
traditionale. Cheia de indexare reprezinta un ansamblu minim de atribute care identifica
o inregistrare din tabela.

Liniile din tabel (inregistrarile) nu trebuie sa fie identice. Fiecare tabel ar trebui sa
aiba cel putin un camp a cdrui valoare este unica pentru fiecare inregistrare (camp cheie
primara, principala, unica - Primary Kkey). Acest camp este util pentru a identifica in
mod unic fiecare inregistrare.

Cheia primara prezinta avantajele: un index este creat in mod automat pentru cheia
primard (accelereaza cautarea, sortarea, sau gasirea datelor din tabeld), pe baza cheii
primare se stabilesc de multe ori relatii intre tabele.

Inregistrarile din tabela sunt afisate in ordinea data de cheia primara, duplicatele nu
sunt admise (toate Inregistrarile sunt unice).

O cheie primara poate fi formata dintr-o singura coloana —cheie simpla, sau poate
fi formata din mai multe coloane — cheie compusa (multipl). intr-un tabel pot exista
mai multe coloane (sau set de coloane) ce pot contine valori unice. Aceste coloane sunt
chei candidat. Din aceste chei candidat se alege o cheie primara, aceasta trebuie sa
contind un numar minimal de coloane si sa fie stabila.

1.3. Relatii intre tabele

Datele dintr-o baze de date sunt organizate tabele. Este indicat sa memoram datele

in mai multe tabele intre care exista legaturi decat proiectarea unui singur tabel cu multe
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campuri. Unul din scopurile principale ale proiectarii bazelor de date relationale este
de a grupa campurile in tabele astfel incat sa se minimizeze redundansa datelor, si
implicit reducerea spatiului de stocare necesar bazei de date. Tabelele care contin date
redundante pot crea anomalii la actualizare (la inserare, la stergere, sau la modificare).
Pentru a elimina aceste probleme tabelele trebuie sa fie normalizate. Normalizarea este
o tehnica de proiectare a bazelor de date prin care se elimina, sau se evitd, anumite
anomalii §i inconsistente ale datelor. O baza de date bine proiectatd parinte nu permite
ca datele sa fie redundante, adicd aceeasi informatie sd se gaseasca in locuri diferite, sau
sa memoreze informatii care se pot deduce pe baza altor informatii memorate in aceeasi
baza de date.

Nu este obligatoriu ca intre toate tabelele unei baze de date sa existe relatii. in
cadrul unei aplicatii putem sa utilizam si tabele independente si/sau de lucru (tabele
temporare). Intre doua tabele dintr-o baza de date exista o relatie atunci cand unul sau
mai multe campuri cheie dintr-un tabel se potrivesc cu unul sau mai multe campuri
cheie din celalalt tabel. Campurile prin care se realizeaza legatura dintre doua tabele
au, de regula, acelasi nume, tip de date si marime. Astfel, relatia de legatura dintre doua
tabele este stabilita intre o tabeld, numita parinte, si o altd tabela, numita copil, prin
intermediul unui cdmp comun. Datoritd legdaturii dintre tabele, atunci cind se
deplaseaza poiterul de fisier in tabela parinte automat se pozitioneaza si poiterul de
fisier al tabelei copil pe primul articol care are cheia egald cu cea din fisierul parinte.

Principalele avantaje date de utilizarea relatiilor intre tabele unei baze de date
sunt:

a) Prin intermediul legaturilor dintre tabele se pot crea formulare, rapoarte,
interogdri care sa contina date din mai multe tabele.

b) Poate fi fortata integritatea referentiala. Integritatea referentiala reprezinta un
set de reguli care protejeaza datele prin stabilirea de restrictii pentru adaugarea si
stergerea de inregistrari din tabelele relationate ( Nu putem adauga inregistrari in
tabelul copil fara ca acestea sa aiba corespondent in tabelul parinte, nu putem sterge
0 inregistrare din tabelul parinte daca existd inregistrari corespondente in tabelele
copil.).

Intre tabelele unei baze de date se pot stabili urmatoare tipuri de relatii:

1. Relatia 1:1 ( One to One, unu la unu) - fiecarei inregistrari din tabela parinte
ii corespunde exact o singura inregistrare din tabela copil. Acest tip de relatie este destul
de rar utilizat.

Exemple:

Intre tabela Clase si tabela Diriginsi — o clasa poate s aiba un singur diriginte, un
diriginte poate sa aibd o singura clasa.

Intre tabela Soyi si tabela Sofii— 0 sotie poate sa aiba singur sot, un Sot poate sa
aiba o singura sotie.

2. Relatia 1:N (One to Many, unu la mai muls) - fiecarei inregistrari din tabela
parinte i corespunde mai mult de o inregistrare in tabela copil. Sunt cele mai intalnite
tipuri de relatii.

Exemple:

Intre tabela Clase si tabela Elevi — o clasa are mai multi elevi, un elev apartine
unei singure clase.

Intre tabela Mame si tabela Copii— o mama poate sa aiba mai multi copii, un copil
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are o singurd mama.

3. Relatia M:N (Many to Many, mai mul¢i la mai mulfi) — fiecarei inregistrari din
tabela parinte ii corespunde mai mult de o inregistrare in tabela copil iar fiecarei
inregistrari din tabela copil ii poate corespunde mai mult de o inregistrare in tabelul
parinte. Aceste tipuri de relatii apar in prima faza a proiectarii bazei de date, insa ele
trebuie sa fie ulterior eliminate. Pasii in rezolvarea unei relatii many-to-many se
introduce o tabela suplimentara care are 0 cheie primara compusa, fiecare element al
cheii primare fiind o cheie externa.

Exemple:

Intre tabela Clase si tabela Profesori — o clasa are mai multi profesori, un profesor
preda la mai multe clase.

Intre tabela Medicamente si tabela Refete — un medicament apare pe mai multe
retete, o reteta contine mai multe medicamente.

Relatiile de legatura dintre tabele trebuie sa respecte anumite reguli, restrictii, de
integritate. Regulile de integritate garanteaza cd datele introduse 1n baza de date sunt
corecte si valide.

1.4. Administrarea unei baze de date

Proiectarea unei structuri eficiente pentru datele necesare intr-0 aplicatie reprezinta
cheia intregii aplicatii. In general, in aplicatiile de gestiune problema cea mai mare nu o
reprezintd implementarea aplicatiei ci proiectarea unei structuri care sa permita accesul
cat mai rapid la date si care sa sufere cat mai putine anomalii. Bazele de date profesionale
sunt realizate de catre specialisti n realizare de produse informatice. Proiectarea unui
sistem informatic presupune efortul unei echipe de programatori desfasurat pe o perioada
insemnatd de timp, cu metode si tehnici specifice.

Utilizatorii unei baze de date pot fi..

Administratorul bazei de date - este o persoana care are privilegii (drepturi) la
nivelul bazei de date, si executa sarcini administrative de tipul : definirea utilizatorilor
bazei de date, intretinerea sistemului de securitate, ccontrolul si monitorizarea
accesului utilizatorilor la baza de date, ddefinirea si asigurarea politicii de salvare sau de
copiere (backup) si refacere (recovery) a bazei de date, aarhivarea datelor etc.

Utilizatorii bazei de date - au acces la baza de date executand de obicei
urmatoarele activitati: adaugarea, modificarea si stergerea datelor din baza de date
in concordantd cu drepturile de acces pe care le au, ggenerarea unor rapoarte cu datele
din baza de date etc.
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Capitolul 2. Utilizarea aplicatiei Microsoft Office Access 2007

2.1. Lucrul cu baze de date

2.1.1. Deschiderea (inchiderea) unei aplicatii de baze de date

e o "

Office Access 2007. Una dintre ele este a se urma calea:
Start —All Programs—Microsoft Office— Microsoft Office Access 2007 .

I K-Lite Codec Pack

- ACHiter
@ Microsoft Office Word 003~ ol Maintenznce
= )\ Microsoft Office
’ %3 Microsoft Office Word 2007 » s
1= BSPlyer | 2] Mool Offce Access 203
Acrobat Reader 50 ’ (pne ot
(DBumen®
=l 3 Pictures
X2 Micosh Ofceicel2) b —— ic
[oe . EASEUS Parttion Master 301 Home Edi
& Games i Musc [ Microsoft OfficeInfoPath 2003
!! Microsoft Office Access 2007~ » J| HTML Help Worshop ) Microsaft Offce InfoPath 207
¥ Games IstalSheld Game- ) ecrooft Ofice OneNote 2007
¥ f Paint X e Codec Pack / [2] Microsoft Offce Outiook 2003
Computer o £ Microsoft Offce Outiook 2007

Maintenance
| J. Microsoft Office
Nero

¢ 3] Mhcrosoft Offce PowerPoint 2003 =
) ((oiind @ Microsaft Offce PowerPoint 2007
[B] Microsof Ofce Publisher 2003

' Microsoft Visual FooPro 7.0 »
=
@ Solid Converter PDF

Control Panel

Real Altemnative -
Dei Printe 5 . D d Printers X X Tinters
“ evices and Printe || SoidDocuments JEVICES ana Printers E Microsoft Offce Publisher 207
Getting Started » -
J % Defauit P ograms | Startup DefaultPrograms @ Microsaft Office Word 2003 Defauit Programs
; WinRAR ¥ Microsoft Office Word 2007
Q e Yehoo! Messenger B Help and Support 4 Microsoft Office Tools By Help and Support

1 Bk

Dupa lansarea in executie pe ecran apare fereastra de Introducere in Microsoft
Office Access , prin intermediul cdreia putem:
e crea baze de date necompletate,
e utiliza sabloanele de baze de date existente,
e deschide baze de date create anterior,
e accesa Office Online

)

et s
e Getting Started with Microsoft Office Access
Pl

e B Dutsbuse
Sares

e Pesteed ke empletes

LMo ike
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Access 2007.
]

e Se di clic pe butonul Close (fnchide) din bara de titlu .
e Se pot urma pasii 1 si 2 din figura de mai jos (apasam butonul Office si butonul

Exit Access).

2.1.2 Deschiderea, inchiderea unei baze de date existente
O baza de date Microsoft Access 2007 este un fisier cu extensia .accdb (ACCess
DataBase) care contine datele din baza de date, descrierea lor si obiecte pentru

manipularea acestora.
Odata deschisa aplicatia Microsoft Office Access 2007, exista mai multe

e Daca baza de date a fost printre ultimele create, aceasta se poate deschide din
lista celor recent utilizate.

3
e Se poturma pasii 1 si 2 din figura de mai jos (apasam butonul Office si alegem
optiunea Open —Deschidere-).

] Access Options

j New
~
@:{> / Qpen

e Se apasa butonul More
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- Open Recent Database

I '“‘:_:43 More. ..

L] Dl ATECTATE SWETAL AL AL AL
|Br|:|w5e for a database on your computer or on the netwe

[ —_ -
e Se utilizeaza combinatia de taste rezervata pentru deschiderea unui fisier: Ctrl

si O.
Daca optam sa deschidem o baza de date prin una dintre ultimele trei modalitati,

apare urmatoarea fereastra de dialog:
c R .~

Flename bd cartmds + [MicrosoM Office Access Caccd +

= ==

Observatie. Cand deschidem o baza de date sau construim una noua, numele
obiectelor din baza de date apar in Panoul de navigare. Obiectele bazei de date includ
tabelele, formularele, rapoartele, paginile, Macrocomenzile si modulele.

Reports v« | Queries IR _
g Ciienti 'Y Clienti din Arad =
B Coent subreport 0¥ Interogare de CREARE
3 Autorii care au scris cele m...
Tables T @ racuri 73] CANTITATE TOTALA FACTU...
EH Autor [& Facturi emise 3 Cartea care a avut cea mai ... 1
B autori-Carti & Rraport generat prin Wizard T3 CARTIFACTURATE
‘j Carti lS Situatia livrarilor pe CLIENTI j-" CI?entf me_ UL A
ﬁj Clientii indiferent daca au...
j Clienti | Farms ‘E FACTURA cu valoarea cea ...
EA Clienti Neamt =] Clienti S Factun emise
3 FACTURILE CARE SUNT MA...
£ continut Factura % Continut Factura =51 FACTURILE PE LUNA ST PE ...
=1 Facturi 55| Facturi =51 INCASARI PE CARTIIN ULTL..
— 3 INTEROGARI PARAMETRAB...
3 MEDIA NUMARULUI DE P...

2.1.3. Crearea unei baze de date noi si salvarea ei intr-o locatie de pe disc
Crearea unei baze de date noi se poate realiza in urmatoarele moduri:
- apasand butonul Office si utilizdnd optiunea New .

d

~

- utilizdnd combinatia de taste rezervata pentru crearea unei baze de date noi: Ctrl si N.
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- apasand in fereastra de pornire a aplicatiei aplicatia Microsoft Office Access 2007
Blank Database (Baza de date necompletata parinte).
In partea dreapta a ecranului vom introduce numele noii baze de date si calea unde
va fi salvata aceasta.

rea e Ac
noto sisting data r e
File I

[numele noif baze de daTE " Nampase s :,_0

C:\Uszrsiadina\Documents),
=

2

A o A =
Selectarea locatiei in care se doreste salvam baza de date apasand butonul 1 , =

, apoi apasam butonul Create (Creare).
Pentru a salva baza de date apasam butonul Office si utilizam optiunea Save

(Salvare), sau apasam pe “*, Save, din bara de acces rapid.
Pentru a inchide o0 baza de date, se apasa butonul Office si se alege optiunea Close
data base (Inchide baza de date)

2.1.4. Afisarea/ascunderea barelor de instrumente
Rescalarea si minimizarea tab-urilor (ribbon)

Bara de instrumente Acces Rapid ! = ) prin intermediul céreia
putem executa anumite operatii este afisatda in dreapta butonului Office si contine doar
cateva butoane (Salvare, Anulare etc.), dar poate fi particularizata astfel incat sa avem
acces rapid la operatiile ce ne sunt necesare.

Realizam particularizarea prin:

1).Apasarea butonului j

11
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I —
Customize Quick Access Toolbar |

New

V| save

Refresh All

More

‘Show Below the Risbon

e Ribbon

Alegem din lista derulanta comanda dorita .
De exemplu, daca selectam si New (Nou) si Open (Deschidere), din figura

v

alaturata, vom obtine bara de instrumente de Acces Rapid

2). A) Dam clic dreapta pe unul din butoanele din bara Acces Rapid, alegem
Customise Ouick Acces Toolbar (Particularizare bara de instrumente Acces Rapid)

e B) Apasam butonului j si alegem More Commands (mai multe comenzi)

Popular

ccess Toolbar,

e In lista ascunsd Choose commands from (Afisare comenzi de la) alegem
categoria in care se afla comanda dorita (comenzile dintr-un anumit meniu, comenzile
care nu apar in barele de instrumente, toate comenzile etc.)

e (Cautam comanda in lista din stanga, o selectam si folosim butonul Add
(Adaugare) pentru a o adauga in lista din dreapta.

e OK.

Eliminarea unui buton din bara Acces rapid se face parcurgand aceiasi pasi,
dar folosind optiunea Remove From Ouick Acces Toolbar (Eliminare din bara de
instrumente Acces Rapid).

Revenirea la configuratia standard a unei bare de instrumente se face din acelasi
butonul Remove (Reinitializare).

Daca este nevoie sa se aloce mai mult spatiu zonei de lucru, panglica de instrumente
poate fi restransa, astfel incat sa ramana numai bara cu filele de comenzi.

Minimizarea panglicii (ribbon-ului) de instrumente se realizeaza:

1) apasand butonului j si selectand Minimize the ribbon (Minimizare
panglica)

12
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- -‘

‘Customize Quick Access Toolbar

New
Open
V| save
E-mail
Quick Print
Print Preview
Spelling
V|| Undo
V| Redo
Mode
Refresh All
Maore Commands...
Show Below the Ribbon

(MIQWHZE the Ribbon "\

e

Restaurarea Panglicii se realizeaza deselectaind Minimize the ribbon
(Minimizare panglica)
2) Pentru a inchide Panglica, putem si sa facem dublu clic pe fila activa de
comenzi.
Pentru a o deschide din nou, facem dublu clic din nou pe fila activa de comenzi.

Utilizarea functiei Help

Functia de ajutor se activeaza prin apasarea butonului Help (Ajutor Excel)
afisat in coltul din

dreapta-sus al ferestrei de document sau prin apasarea tastei F1.

Se va afisa o fereastrd in care, in zona de editare test de 1anga butonul Search (
Cautare), vom tasta cuvantul sau cuvintele-cheie pe care le cautam, apoi vom apasa tasta
Enter sau butonul Search (Ciautare).

Sistemul va afisa o lista cu legaturi spre toate capitolele de Help care contin textul
cautat:

) Access Help (BN
[ermag &xee =‘

- P Search -

Browse Access Help

Goe

De exemplu, pentru a informatii despre modul de creare a unei tabele parcurgem
pasii:

1. Apasam tasta F1

2. In fereastra Ajutor (Access Help) tastim Create Table (Creare tabel)
3. Clic pe Search(Cautare).

4. Din lista care apare, alegem Creare tabele intr-o baza de date.

13
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@ Access Help

- =X
RN AN -
Create Table v P Search ~
Access Home :
Searched for: "Create Table”

Create tabl

) contacts
Templates

@ Insert, add,

Results 1-25 of top 100

Help > Tables
@ Create or modify tables or indexes by using a data-definition
query
Help > Queries

@ Create a query based on multiple tables
Create a query based ltiple tabl
Help > Queries

les in a database

or create a new field in a table

Help > Tables a
| i Conneg e O Dot

5. Pe fereastra Ajutor Access care apare, citim textul, defilam 1n jos si facem clic

pe Creari un nou tabel

wicesver o TR < <

“ @@ e

creste table

BAe S
v P Search ~

© Mot comected, Tosee addtonstand updated content from Ofice rine cick heve.

Create tables in a database

your requirements and plan you

on a SharePoint ist

0 in Datasheet v

6. Dupa ce am citit, putem sa ne Intoarcem la pagina anterioard folosind butonul
Back de pe bara de instrumente a ferestrei Ajutor Access (1) sau inchidem fereastra de

Ajutor Access (2).

@) Access Help

© > ® &

=k — @)

BAG e

create table

~ P Search ~

Q Mot connected. To
dick here.

column.

Atable contains data about a particular subject, such as employees
or products. Each record in a table contains information about one
item, such as a particular employee. A record is made up of fields,
such as name, address and telephone number. A record is also
commonly called a row, and afield is alse commonly called a

see additional and updated content from Office Online

il

1 Record or row

2 Figld or column
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Baze de date

Capitolul 3. Tabele

3.1. Caracteristici

Microsoft Office Access 2007

Baza de date poate contine mai multe tabele, fiecare cu informatii referitoare la

anumit subiect.

Orice tabel dintr-o baza de date este organizat pe rdnduri , numite inregistrari sau

articole si coloane , numite campuri.

Un tabel contine date despre un anumit subiect. Fiecare inregistrare dintr-un tabel
contine informatii despre un element, cum ar fi, de exemplu, un anumit elev. O
inregistrare este compusa din campuri, cum ar fi , de exemplu, numele, adresa si data

nasterii.

Campurile, impreuna cu tipurile de date stabilite pentru ele, reprezinta structura

tabelului.

CAMP

| EH Autori G

CNP - | Nume Prenume - Adresa - Data Naster -
123000001564 lonescu lon StrIntrarea Amzei nr 1-3 15.10.1963
123456786897 Popescu Dragos str. Sperantei 8, Brasov 02.03.1974

+ 123456787453 Gavrilescu Matei str Mare 5, Bucuresti 03.03.1945
+ 123456738765 Stanesci Vlad str Brasov, Brasov 02.02.1955
# ¥ 223456789098 Marinescu Cristina  str Bucuresti, Bucuresti 01.021.196?

Fiecare tabel poate contine mai multe campuri de diferite tipuri de date:

Date

Tip de data

Descriere si proprietiti

Alfanumerice

Text

Este tipul prestabilit, fiind cel mai des folosit.
Un camp de tip Text poate contine maximum 255
de caractere (implicit, 255).

Memo

Se foloseste pentru a adauga intr-un camp texte mai
lungi de 255 de caractere (maximum 65.535 sau
texte care diferd foarte mult, de la o inregistrare la
alta, ca lungime.

Numerice

Numair
(Number)

Datele de tip numeric cuprind urmatoarele
subtipuri de date:

Octet — valori intregi, 0...255;

intreg — valori intregi cuprinse intre —32.768 si
+32.767,

intreg lung — valori intregi cuprinse intre —
2.147.483.648 i +2.147.483.647,

Simpla precizie — valori cu maximum 7 zecimale,
in intervalul £3.4*10%8:

Dubli precizie — valori cu maximum 15 zecimale,
in intervalul +1.797*10%%;

ID reproducere — ldentificator global unic (16
octeti);

Zecimal — valoare numericd cu numar cu fix de

15
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zecimale, in intervalul +£10%8...10%,

Are 0 precizie de 4 zecimale si este conceput pentru

Moneda - : - .
(Currency) a preveni erorile de rotunjire la operatiile de
contabilitate acolo unde valoarea trebuie sa se
potriveasca exact cu calculele facute .(
Contine pentru fiecare Inregistrare adaugata la tabel
o valoare Intreaga care se completeaza automat.
Completarea se poate face in doud moduri:
Incremental — creste cu 1 de la un articol la
Auto urmatorul;
Numerotare | Aleator — fiecare articol primeste o valoare
(Auto aleatoare pentru acel camp.

Number) Nu vor exista doud articole cu aceeasi valoare
pentru un camp de tip AutoNumerotare dar valorile
nu pot fi actualizate.

Nu pot exista doud campuri de tip AutoNumerotare

in acelasi tabel.

Sunt campuri folosite pentru a exprima cazuri in
Da/Nu care nu exista decat doua situatii: DA sau NU; vor

(Yes/No) primi  valori logice de tipul YES/NO,

TRUE/FALSE sau ON/OFF.
D < v .
ate Data/Ora Pentru date calendaristice.
calendaristice
Creeazad imagini bitmap ale documentului original
sau a obiectului respectiv, apoi afiscaza acea
imagine bitmap in campurile din tabel si in
. . Obiect OLE | controalele  raportului sau  formularului.
Obiecte mari . . .
(OLE Object) | Documentul poate fi un desen, un fisier audio, o
foaie de calcul etc.
Campurile de acest tip nu pot fi cheie si nu pot
participa la un index.
Un text folosit ca adresa a unei pagini de Web sau
Adrese , . : :
Hyperlink ca si cale spre un fisier de pe harddiscul local sau
Internet i C y
un harddisc din reteaua locala.
Permite crearea unui cadmp 1n care se realizeaza o
Atasare legatura spre un figier de pe disc. Folosind un camp
Atasare (Attachment) . 9. : !
de acest tip, putem modifica direct fisierul
respectiv.
Expert A . . o .
. < P Creeaza campuri care permit utilizatorului sa
Informatii cautare... 9 . : o
’ aleaga o valoare din alte tabele sau dintr-o lista de
legate (Lookup :
. valori.
wizard...)

16
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3.2. Construirea unui tabel

3.2.1. Crearea si salvarea unei tabele

Pentru a crea un tabel vom parcurge urmatorii pasi:

1. Deschidem fereastra bazei de date in care vom crea tabelul.

2. Utilizam meniul Creare (Create)—>grupul de butoaneTabele (Tables)—
butonul Tabel(Table).

i
j Home Create External L

NS

Table Table  SharePoint Table
Templates ~  Lists~  Design
Tables

Va apare:
N
| All Tables =R
| Tablel 2 | ID - | Add New Field

24 Tablel : Table + (New)

3. Vom comuta in Design View pentru a ni se permite specificarea directa a
tipurilor de date ale campurilor.

n
:J/'——
— Home Create

ez Iz

|"View | | New Add Existing
Field Fields

‘ &
i Datasheet View }

in
— ﬁ
| T

Ni se va cere sa dam un nume tabelei, sa spunem carti.

4. 1n fereastra deschisi vom descrie structura tabelului, specificand pentru fiecare
camp in mod obligatoriu numele campului (Field name) si tipul de data (Data type) al
campului.

Numele campurilor pot sa contind pana la 64 de caractere (litere si numere),
incluzand spatiile. Se recomanda sd denumim campurile in mod descriptiv, astfel incat
sa le identificam cu usurinta cand vizualizam sau editam nregistrarile.

17
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&4 Carti @ & - = x
Field Name Data Type Description

# |cod 15BN Text [
Denumire Carte Text
Data Aparitiei Date/Time
Stocul tiparit Number
Pret baza| Currency

Field Praperties

General [Lookup

Format Currency

Decimal Places Auto

Input Mask

Caption

Default Value [}

Validation Rule Afield name can be up ta 64 characters long,
Validation Text including spaces. Press F1 for help on field
Required N "  names

Indexed o

Smart Tags

Text Align General

In afara de tipul sau, fiecare cAmp are caracteristici optionale pe care le putem
configura. Acestea apar in jumatatea inferioara a casetei de dialog, in zona Propriet:ti
campuri (Field Properties).

Putem seta caracteristici de tipul :

Dimensiune camp (Field Size) — Numarul maxim de caractere pe care-l poate
introduce un utilizator in acest camp (se aplica doar campurilor de tip Text).

Format — O listd derulanta cu formatele disponibile pentru acel tip de camp
(formatul de afisare ulterioara a datelor).

Zecimale (Decimal Places) — Putem stabili, pentru campurile numerice, numarul
implicit de pozitii zecimale pe care le poate afisa un numar.

Masca intrare (Input Mask) — macheta prin care putem impune un anumit format
de introducere a datelor in camp.

Pentru fiecare caracter din camp putem specifica, la introducere, unul dintre
caracterele urmatoare:

Caracterul Efectul
# Permite orice cifrd, un semn (+/-) si un spatiu
L Permite numai litere in pozitia respectiva
? Permite o litera sau nimic
A Numai litera sau cifra
9 Numai cifre
a Orice litera sau cifra sau nimic
& Numai un caracter sau un spatiu
C Permite orice caracter, un spatiu sau nimic
< Converteste toate literele urmatoare in litere mici
> Converteste toate literele urmatoare in litere mari
\ Insereaza caracterul urmator, ca si cum ar fi
introdus
! Aliniaza valoarea introdusa la dreapta

Valoare implicita (Default Value) — Se recomanda atunci cand in mod obisnuit,
un camp contine o anumita valoare. Putem introduce acea valoare aici pentru a economisi
timp. Va apdrea in fiecare noua inregistrare si vom Inlocui numai atunci cand nu este
valabila.

Regula de validare (Validation Rule) —criteriu care trebuie indeplinit de valoarea

18
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campului pentru a putea fi acceptat parinte .

Text de validare (Validation Text) — textul care se va afisa dacid valoarca
introdusa in cAmp nu se respecta criteriul specificat in regula de validare.

Obligatoriu (Required) — Putem opta pentru YES sau NO pentru a permite sau nu
unui utilizator sa lase acel cAmp necompletat.

Se permite lungimea zero (Allow Zero Length) — se permit sau nu valori vide in
campurile text sau memo;

Indexat (Indexed) — se creeaza sau nu un index pentru acel camp (v. capitolul
despre indexare, mai jos).

5. Lainchiderea ferestrei, suntem intrebati daca dorim sa salvam noul tabel si, daca
folosim Yes daca dorim acest lucru, No dacd nu vrem sa salvam, Cancel daca renuntam

la inchidere.
Microsoft Office Access &J

l i Do youwant to save changes to the design of table 'Carti’?

[ Yes l l No ] [Cancel l

y

Salvarea unei tabelei (SAVE) se poate realiza si alegand variantele (1) sau (2)
din figura de mai jos.

Recent D
) e

1\Users

~
% Open 2 Datab
3 scoala

l’:ﬂ Conyert —
f} Vool
Ht‘ Save

3.2.2. Adaugarea, parcurgerea si stergerea inregistririlor unei tabele
Pentru a se adauga inregistrari intr-o tabela dam clic dublu pe numele tabelei
in fereastra Tabele (Tables).

I~ e ke
e,
ok

Edcart

— - —
E?g\\ i x| - TableTools |
=/ Mome | Creaste  EdemalDats  DatsbaseTools | Datsshest
|_b\,[ B - calibri -l ==
view | Paste (B 7 ullA-[&-|E=-
Clipboard = Font

Tables |«
E sutoni
EA Autori-Carti 5 Tablel

M canti nume - | prenume -
*

Atunci cand un tabel este gol, cu nici o inregistrare completatd parinte, sunt
accesibile numai celulele de sub randul de antet. Daca dam clic pe una dintre aceste
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celule, fundalul ei devine alb si granitele sale sunt portocalii, indicand ca se pot introduce
date. Dupa tastarea de date in celuld, avem posibilitatea sa apasam Enter sau Tab pentru
a muta completa campul urmator. Continudm sa apasam tasta Tab sau Enter pana cand
ajungem la ultimul camp. Daca apasam Enter sau Tab in ultimul camp , punctul de
inserare se muta in primul cAmp din urmatorul rand, unde putem incepe completarea unei
noi inregistrari.

Adaugarea de noi inregistrari se realizeaza la sfarsitul tabelei, mutand pointerul

o - b .
pe ultima inregistrare sau utilizand butonul din bara de stare.

Record: M 4 120f12  » M r'| { | Search

Mew (blank) record

Trecerea de la o inregistrare la alta se poate face utilizand tastele sageti
verticale ¥, T, cu clic pe inregistrarea dorita, folosind barele de defilare sau folosind
butoanele (1), (2), (3), (4), din bara de stare.

v L] r = '
[Record: M 4120f12 | » w " [ ¥ | |search

Mew (blank) record

T |r T —

Deplasarea in interiorul unui tabel se realizeaza astfel:

cu tasta TAB - deplasare la cdmpul urmator

cu combinatia de taste - deplasare la campul anteri

SHIET+TAB P pul anterior

cu tasta END - dep!asare la ultimul camp din
inregistrare

cu tasta HOME - deplasare la primul cAmp din inregistrare

cu tasta 4 - dep!asare la acelasi camp din urmatoarea
inregistrare

cu tasta - dep!asare la acelgsi cveimp din
Inregistrarea anterioara

cu combinatia de taste - deplasare la acelasi camp din ultima

CTRL+ inregistrare

cu combinatia de taste - deplasare la acelasi camp din prima

CTRL+T inregistrare

cu combinatia de taste - deplasare la ultimul camp din ultima

CTRL+END inregistrare

cu combinatia de taste - deplasare la primul camp din prima

CTRL+HOME inregistrare
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Selectarea unei inregistrari: executdm clic pe patratul (1) din stanga inregistrarii.
Intreaga inregistrare apare evidentiata (cu chenar portocaliu ).

£ Autori
CNP » Nume Prenume - Adresa » Data Naster - Add New Field
H + 123000001564 lonescu lon StrIntrarea Amzeinr 1-3, lasi 15.10.1963
+ 123456786897 Popescu Dragos str. Sperantei 9, Piatra Meamt 02.03.1574
+123456787453  Gavrilescu Matei  str Mare 5, Bucuresti 03.03.1945

Pentru a selecta o serie de inregistrari, faceti clic pe patratul din stanga primei
inregistrari ce va fi selectat parinte, si cu tasta Shift apasata faceti clic pe patratul din
stanga ultimei inregistrari ce va fi in selectie.

EH Autori
CNP + Nume Prenume - Adresa + Data Master » Add New Field
+ 123000001564 lonescu lon Strintrarea Amzei nr 1-3 15.10.1963
+ 123456786897 Popescu Dragos str. Sperantei 9, Piatra Neamt 02.03.1974
+ 1234567387453 Gavrilescu Matei str Mare 5, Bucuresti 03.03.1945
+ 123456788765 Stanesci Vlad str Brasov, Brasov 02.02.1955
+ 223456789098 Marinescu Cristina  str Bucuresti, Bucuresti 01.02.1967
*

stergerea unei inregistrari se face prin selectarea ei urmata de apdsarea tastei

Delete , clic dreapta optiunea Delete Record , sau butonyl X Deletel”

inregistriari(Records) din tab-ul Pornire (Home).

din sectiunea

EH Autori
CNP ~  MNume Prenume - Adresa - Data Naster - Add New Field
4 123000001564 lonescu lon StrIntrarea Amzeinr1-3 15.10.1963
4 1234567386897 Popescu Dragos str. Sperantei 9, Piatra Neamt 02.03.19574
—# 122A5R7RTAS2_ =ayrilescu Matel str Mare 5, Bucuresti 03.03.1945
plewiRecord anesci Vlad str Brasov, Brasov 02.02.1955
Delete Record arinescu Cristina | str Bucuresti, Bucuresti 01.02.1967

Cut

3 Copy

I Row Height...

3.2.3. Modificarea structurii unei tabele
Pentru a modifica structura unui tabel fie deschizand tabela in Vizualizare Proiect
(Design View) fie deschizand tabela cu dublu clic pe numele ei.
= [n primul caz, inserarea unui cimp intre doua cAmpuri existente se realizeaza
astfel: selectam campul deasupra caruia dorim sa apara cel nou si folosim Insert Rows
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|
4T
jun |

din meniul contextual sau butonul Insert Rows
noului camp, tipul de date si lungimea campului.

din dupa care specificim numele

Field Name Data Type
¥ | cod Fiscal Text
e e an Text
% Primary Key Text
& Cut Text
3 Copy Number

A ...
# peste (B

5 Home Create External Data Database Too
b~z Insert Rows
- = 2.
= Delete Rows ‘]j \Ug‘ @ Insert Rows <:=
o [

2\ Build = Delete Rows
=N Buile View || Primary Builder Test Validation .
20 Lookup Column

& Properties N ke Rules
Views Tools

General Lookup)

Field Size 50
Format

Input Mask

Caption

Default Value

stergerea unui camp se realizeaza astfel: selectim campul si folosim Delete

Rows din meniul contextual sau butonul Delete Rows = sau tasta Delete.

Mutarea unui caimp n alta pozitie se realizeaza tragand cu mouse-ul pe verticala
butonul aflat in stanga campului, pana cand acesta ajunge in pozitia dorita.
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£ Clienti
£ Clet Field Name Data Type

Field Name DataType ¥ |Cod Fiscal Text

i cod Fsal Ted . Denumire Client Text
Denumire Client Text

Telefon Number

Adresa Text

Localitate ext Adresa Text

on Number Localitate Text

Putem anula ultima operatie folosind de Anulare (Undo) % din bara de acces
rapid.

Modificarea proprietatilor unui camp (tip/subtip de datd, lungime, numarul de
zecimale etc.) —se realizeaza folosind elementele de control din zona Proprietati camp
(Field Properties).

La modificarea tipului de date al campului trebuie sa ca Microsoft Access 2007
incearca sa converteasca valorile existente la noul tip de date (nu orice conversie e
posibild). La scurtarea lungimii campurilor valorile existente ar putea fi trunchiate.

= In cel de-al doilea caz, inserarea unui camp intre doua cAmpuri existente se
realizeaza astfel: se selecteaza campul (coloana), inaintea careia Se doreste inserarea si
din meniul contextual se alege Insert Column (inserare coloana)

B Clienti
Cod Fiscal ~ |canpinseral » Denient - Fieldl - Adresa -
# r11111111 Altex Str. lzvorul Lotrului nr 5
# r11111112 Glisando Str. Veteranilor nr.5
4 r12345675 Mario SRL str. Bastiliei 44, Bucuresti
+ r12345676 Cicero SA str. Ceahlau 88, Brasov
+ r12345677 Soft SRL str. Bucuresti 44, Bucures
4 r12345678 ComProd SRL str. Sperante,
# r21111111 EEE SRL Str. lzvorul Lotrului nr 5
4 r21111112 FFF SA Str. Veteranilor nr.5
+ r212345675 AALSRL str. Bastiliei 44, Bucuresti
B Clienti
Cod Fiscal ~ |canpinseral - = Denu Al soatez - Adresa - | Localitate ~| Telefon
® r11111111 Altex | setzon Str. lzvorul Lotruluinr 3 Bucuresti 221
M r11111112 Glisani A‘ — Str. Veteranilor nr.5 Bucuresti 9265
# r12345675 Mario {2 £oP¥ str. Bastiliei 44, Bucuresti Ploiesti 9236
# r12345676 Cicero| 45 str. Ceahlau 88, Brasov  lasi 9425
# r12345677 Soft SR ™7 Column Width... str. Bucuresti 44, Bucures Bucuresti 9344
# r12345678 ComPr Hide Columns str. Sperante, Bucuresti 9235
# r21111111 EEESR Unhide Columns... Str. lzvorul Lotruluinr 5 Piatra Neamt 6221
® r21111112 FFF 5A J_l Freeze Columns Str. Veteranilor nr.5 Piatra Neamt 9265
# r212345675 AAAS str. Bastiliei 44, Bucuresti Piatra Neamt 9236
Unfreeze All Columns
¥l r22345676 BBEB SA 4 str. Ceahlau 88, Brasov  Piatra Neamt 9425
® 122345677 ccesR 00 Eind... str. Bucuresti 44, Bucures Piatra Neamt 9384
# r22345678 pDDSE &  InsertColumn str. Sperantei, Brasov  Piatra Neamt 9235
* £l Lookup Column...
A" Delete Column
=l Rename Column

Din meniul contextual avem posibilitatea si sa stergem un camp, sa-1 redenumim,
sa-1 ascundem, sa-i stabilim latimea etc.

Modificarea latimii unei coloane : se muta pointer-ul (sageata) mouse-ului pe
linia din dreapta coloanei care se doreste a fi redimensionata. Pointer-ul se va transforma
intr-o bara verticala intersectie parinte de o sageata dubla. Se trage cu mouse-ul de linia
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care desparte coloanele pana la dimensiunea dorita, sau se procedeaza ca in figura de

mal JOs.
A Clienti
Cod Fiscal - | canp inseral - nenumirW R Clienti lumn Width D ||

* = iscal - i =

S FER P comvar b

¥l r12345675 Mario SRL <3 | Copy st Glisando [ Standard Width r——

#l 112345676 Cicero SA| (4 st Mario SRL s

7 112345677 SoftSRL |£3  Column Width., - # r12345676 Cicero SA (=

#l r12345678 ComProd Hide Columns st ® r12345677 Soft SRL — - -

# r21111111 EEESRL Unhide Columns... it ¥l r12345678 Comprod SRL str. Sperante,

# r21111112 FFFSA | e oo Columns t ® r21111111 EEE SRL str. lzvorul Lotrului nr 5

#l 1212345675 AAA SRL Untrecse all Coomns ! ® r21111112 FFFSA Str. Veteranilor nr.5

7 122345676 BBB SA —~ ¥ 1212345675 AAA SRL str. Bastiliei 44, Bucures

#l 122345677 cccsgl |48 Find.. st ¥l 122345676 BBEBSA str. Ceahlau 83, Brasov

¥l r22345672 DDDSRL | ¥ | Insert Column st ¥l 122345677 CCCSRL str. Bucuresti 44, Bucure
0 Lookup Colum... #l 122345678 DDD SRL str, Sperantei, Brasov
#' | Delete Column *
=fi  Rename Column

3.2.4. Crearea unei reguli simple de validare pentru un camp

Putem sa interzicem tastarea de valori eronate intr-un anumit cAmp, impunand o
regula de validare. Regula de validare consta in evaluarea unei conditii impuse valorii
introduse de utilizator in camp.

Operatorii de comparare folositi, de obicei, la crearea unei conditii sunt: =, >, <,
<=, >= <>,
De exemplu, dorim ca mediile introduse elevilor in tabel, pentru a fi valide, sa fie cuprinse
intre 1,00 si 10,00.

Deschidem tabela in Vizualizare Proiect (Design View).

Selectam campul medie caruia vrem sa-i stabilim conditia de validare.

Dam clic pe zona Regula de validare (Validation Rule) din partea inferioara a
ferestrei si folosim una din urmatoarele variante:

- Tastam direct conditia dorita si inchidem fereastra.

- Folosim butonul == din dreapta zonei Regula de validare, ceea ce va deschide
dialogul Generator de expresii (Expression Builder) in care putem crea conditia
folosind butoanele aflate sub zona de construire a conditiei.

= Medii Expression Builder 19 [
Field Name Data Type
: Y >=1And <=10] ’
% 1d Medie AutoNumber —
ance!
Disciplina Number
Elev Number
Medie Number + -/ =|a]=> << and or Mot Like| ()] Help
Semestru Number _
ons
3 Constants
[ operatars
Field size Long Integer
Format Fixed
Decimal Places 2
Input Mask.
Caption
Default Value 0
Validation Rule >=1And <=10 X
Validation Text Dati media intre 1 si 10

Yes
Indexed Yes (Duplicates OK)

Se confirma prin apasarea butonului OK 1n fereastra de dialog si se inchide
fereastra de proiectare a tabelei.

In urma validarii, daci se introduce o valoare incorecta in acel camp, Acces 2007
va refuza acest lucru si va afisa un mesaj de eroare care contine fie un text standard, fie
textul specificat de noi la Text validare (Validation Text) in fereastra de proiectare a
tabelului (mesajul nostru este “Dati media intre 1 si 10 ).
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day Microsoft Office Access [
I Datimedaintre 1si 10
QK Help

6,00 SEMESTRULTI
5,00 SEMESTRUL |
6,00 SEMESTRUL Il
-1,00/SEMESTRUL |

3.2.5. stergerea unui tabel din baza de date
Atunci cand nu mai avem nevoie de unui tabel putem sa-l stergem, dupa
selectarea lui din fereastra bazei de date, folosind tasta Delete , optiunea Delete din

meniul contextual sau butonul Delete ¢ ” din grupul de butoane Records
(Inregistrari).

Microsoft Office Access 2007 va cere confirmare pentru stergerea tabelului. Daca
tabelul sters participa la o relatie cu alte tabele, relatia se desfiinteaza.

3.2.6. Definirea cheilor unei tabele

Cheia unei tabele reprezinta un ansamblu minim de atribute care identifica
inmod unic o inregistrare dintr-o tabeld. Ea poate fi formata dintr-un singur camp (cheie
simpla) sau din mai multe cAmpuri (Cheie compusd). La un moment dat, intr-un tabel pot
exista mai multe atribute cu proprietatea ca pot identifica in mod unic o inregistrare,
acestea numindu-se chei candidate. Dintre acestea putem alege o cheie care se foloseste
efectiv, ea fiind numita cheie primara.

Definirea manuala a cheii primare, dupd ce tabela a fost creata, se stabileste
selectand campul dorit ca si cheie primard (trebuie sa identifice in mod unic o
inregistrare) si se folosind instrumentul Cheie primara (Primary Key) din grupul de
butoane Instrumente (Tools). Tabela va fi deschisa in Vizualizare Proiect (Design
View).

Daca se incearca introducerea a doua inregistrari identice in cdmpul cheii primare
va fi afisat un mesaj de violare a cheilor.

Data Type
Text

Text

enti Neamt Data Aparitiei Date/Time
intinut Factura Stocul tiparit Number

auri Pret baza currency

Acelasi lucru se obtine alegind Cheie primara (Primary Key) din meniul
contextual dupa ce am dat clic dreapta pe campul pe care dorim sa-1 facem cheie primara.
Daca cheia primard e formata din mai multe campuri, selectarea lor se face tinand
apasata tasta Ctrl. In acest caz, simbolul de cheie va aparea langi fiecare camp selectat.
Microsoft Office Access 2007 mentine liste ascunse de intrari, numite indecsi,
care contin toate valorile unui camp, ordonate crescator sau descrescator. Indecsii permit
executarea mai rapida a interogarilor, cautarilor si sortarilor in functie de campul pe baza
caruia a fost definit indexul.
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De asemenea, una dintre principalele utilizari ale indecsilor consta 1n stabilirea
unor relatii intre doua sau mai multe tabele.

Crearea uni index se realizeaza in Vizualizare Proiect (Design View).

Pot fi create doua tipuri principale de indecsi:

<un index cheie primara, care este unic la nivelul fiecarei tabele si nu permite
existenta de valori duplicate sau valori nule in campul pe care a fost creat.

=>unul sau mai multi indecsi normali care pot fi de doua tipuri:

- Da (cu dubluri) (Yes duplicate OK) care permit existenta valorilor duplicate
in campul respectiv;

- Da (fara dubluri) (Yes No duplicates) care permit existenta a doua inregistrari

cu aceeasi valoare sau valori nule pentru cdmpul respectiv.
Indexed es (Mo Duplicates]| E
Unicode Campression No
IME Mode Yes (Duplicates OK)
IME Sentence Mode
Smart Tags

3.2.7. Relationarea tabelelor

Dupa ce am creat un tabel in baza de date pentru fiecare subiect, trebuie sa
furnizadm programului Office Access 2007 mijloacele de a aduce informatiile la un loc
atunci cand avem nevoie de ele. Realizam aceasta plasand campurile comune in tabele
care sunt asociate, apoi definind relatii intre tabele.

Relatia intre doua tabele e o relatie de subordonare si, de aceea, la crearea unei
relatii trebuie sa decidem care dintre tabele este parinte (tabelul conducator) si care este
copil (tabelul condus). Odata relationate tabelele, la mutarea pointerului de articol de pe
un articol pe altul in tabela parinte, se va muta, automat, si pointerul de articol din tabelul
copil pe articolul corespunzator.

Pentru crearea unei relatii intre doud tabele trebuie ca in fiecare tabel care
participd la relatie sa existe un index pentru campul de legatura, cdmp ce trebuie sa fie
de acelasi tip de data si de aceeasi lungime in ambele tabele.

Tipurile de relatii definite in Microsoft Office Access 2007 sunt:

Relatia 1-1, unul-la-unul (One-to-One): unei inregistrari din tabelul parinte
corespunde o singura inregistrare din tabelul copil, sau nici una ; este un tip de relatie
mai rar folosit deoarece, de cele mai multe ori, informatiile asociate in acest mod se
stocheaza in acelasi tabel. O relatie unu-la-unu poate fi utilizata pentru a diviza un tabel
cu multe cdmpuri, pentru a izola o parte dintr-un tabel din motive de securitate sau pentru
a stoca informatii care se aplicd numai pentru un subset al tabelului principal.

Relatia 1-N, unul-la-mai-multe (One-to-Many) : unei inregistrari din tabelul
parinte corespunde una sau mai multe inregistrari in tabelul copil.

Relatia N-N, mai-multi-la-mai-multi (Many-to-Many) : o inregistrare din tabelul
pdrinte poate avea mai multe Inregistrari corespondente in tabelul copil si o inregistrare
din tabelul copil poate avea mai multe inregistrari corespondente in tabelul parinte; este
un tip de relatie nerecomandat in baze de date, dar existenta in realitate. Pentru a crea o
relatie mai-multi-la-mai-multi, trebuie sa folosim un al treilea tabel, intermediar, denumit
deseori tabel de relatie, care imparte relatia mai-multi-la-mai-multi in doua relatii unu-
la-mai-multi. Inserati campul cheie primara din fiecare dintre cele doua tabele in al treilea
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tabel. Ca rezultat, al treilea tabel inregistreaza fiecare aparitie, denumita si instanta, dintr-
o relatie.
Ceringe pentru definirea relagiilor
- Tabela copil este indexata dupa aceeasi expresie ca si a legaturii
- Tabela poate fi legatd de mai multe tabele prin chei distincte.
- Legaturile dintre tabele se numeroteaza in ordinea definirii lor..
Observarie: Tipul relatiei va fi dat de tipul indexului din tabela copil. Daca cheia
este unica atunci relatia va fi 1-1; daca este cheie neunica atunci relatia va fi 1-n. Ambii
indecsi trebuie sa fie de acelasi tip si sa aiba aceeasi expresie de indexare.

Crearea unor relatii intre tabele

Exemplu: avand tabelele CLASE si DIRIGINtI, unei inregistrari din tabelul
CLASE corespunde o inregistrare din tabela DIRIGINtI.

Ne propunem sa cream o relatie tip 1-1 intre cele doua tabele.

Deschidem baza de date si alegem tabelul CLASE. Vom crea pentru el un cheie
primara pe campul, Clasa (deoarece nu pot exista mai multe clase cu acelasi nume).

Pentru crearea legaturilor dintre tabele folosim tab-ul Database Tools
(Instrumente baza de date) , butonul Relatii (Relationships) din grupul de butoane
Afisare/Ascundere (Show/Hide).

T T

— =
rm@_ﬂ B e . |
- Home Create External Data Database Tools
'Lj Y jﬁl % Property Sheet B || =
= %% Object Dependencies ==} —
Visual Relationships SC

Basic % V| Message Bar 4 Ser
Macro Show/Hide Analyze |

Daca baza de date contine relatii, se afiseaza fereastra Relatii (Relationships).

Daca baza de date nu contine relatii si deschidem fereastra Relayii
(Relationships). pentru prima oara, se afiseaza caseta de dialog Afisare tabel (Show
Table).

u'/@m L Relationship Tool
| &
— Home Create External Data Database Tools Design

i(’ ¥ Clear Layout -,_,:lj =4 Hide Table 5d

“= &3 Relationship Report B9 Direct Relationships .
Edit Show g, . . . Close

Relationships Table 23 All Relationships

Tools | Relationships

Caseta de dialog Afisare tabel (Show Table) afiscaza toate tabelele si
interogarile din baza de date.

27



Baze de date Microsoft Office Access 2007

interogiri
tabele =

Sholf ole ' [ A==
Y
Tables | Queries | Both
Absente
dase
drigint
el

Din aceasta casetd, se selecteaza tabela dorita si apoi se apasa butonul Adaugare
(Add). Se face acest lucru pe rand cu toate tabelele dorite. Tabelele selectate vor aparea
pe ecran, in fereastra Relarii (Relationships).

B35 Relationships

diriginti

? e clase

MNume Prenume ¥ clasa

Adresa

profilul
Data Masterii Specializarea

Clasa

VVom glisa cu mouse-ul dinspre campul de relatie din tabelul-tata (clasa din tabela
diriginti) spre campul din tabelul-fiu prin care se stabileste relatia (clasa din tabela
clase). Se va afisa un dialog prin care ni se cere, eventual, alegerea cAmpurilor prin care
se face legdtura dintre tabele.

Tables |« o
1 spsemte =5 Relationships
A dase dirigini
= diriginti
profilul
|
e resa Spedalizarea
= 5
Edit Relationships [ i)
Table/Query: Related Table/Query:
dase diriginti l
clasa El Clasa E
RE= -
Create New..
[ ] Enforce Referential Integrity
Cascade Update Related Fields l
Cascade Delete Related Records
Relationship Type:  One-To-One -
1 ol »
Ready — Num Lock ““

Confirmdm cu butonul Creare (Create) deoarece campurile au fost, deja, alese.
In fereastra Relatii (Relationships) afisata, intre cele doua tabele va aparea o linie prin
care se sugereaza noua relatie.
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xg Relationships

clase
diriginti
e
Nume Prenume
Adresa
Data Masterii
Clasa

¥ casa
profilul
Specializarea

Modificarea ulterioara a tipului de relatie si/sau a cdmpurilor prin care se face
asocierea se realizeaza dand un clic dreapta pe linia de relatie si folosind Edit
Relationships (Editare Relarii) din meniul contextual al liniei de relatie sau utilizand
butonul specific.

_./I:;&\]H D ‘ Relati 0ols & A M\cmso&Accam
—/‘ Home Create External Data Database Tools Design
2

Edit
Relationships

Clear Layout -u‘-‘j Hide Table
25} Relationship Report q

Show B ) Close
Table 33 All Relationships

Toals Relationships

Q Security Warning  Certain content in the database has been disabled Options...

Tables v«

&3 Relationships

I Absente
3 dase
clase
= diriginti diriginti 9 dasa
j elev ¥ o prafilul
Nume Prenume Specializarea
Adresa

Data Nasterii =7, Edit Relationship...
Clasa

Se va afisa acelasi dialog, in care putem alege tabelele din relatie si campurile de
legdtura din fiecare.

Pentru a impune integritatea referentiala, trebuie sa editam relatia. Caseta de
dialog Editare relarii-Edit Relationships permite modificarea unei relatii tabel. Avem
astfel posibilitatea sa modificam tabelele sau interogarile din ambele parti ale relatiei sau
campurile din ambele parti. De asemenea, aveti posibilitatea sa setam tipul de asociere,
sa impunem integritatea referentiala si sa alegem o optiune de cascada.

Integritatea referentiala impiedica aparitia inregistrarilor care nu au corespondent
intr-un tabel parinte. Scopul integritatii referentiale este si de a pastra sincronizate
referintele, astfel incat sa nu avem inregistrari care se referad la alte inregistrari care nu
mai exista.

Selectand Enforce Referential Integrity (Impunere integritate referentiala) ne
asiguram ca relatia dintre tabele este valida, adica nu se pot modifica din greseala
date legate.

Selectia Cascade Update Related Fields (Actualizare in cascada campuri
corelate) - daca se schimba cheia primara a unei tabele, Access va modifica in mod
corespunzator campurile legate de prima tabela, cu noua valoare.

Selectia Cascade Delete Related Records( stergere in cascada campuri corelate)
- daca se sterge o inregistrare din campul cheie primara, se vor sterge toate inregistrarile
care au legatura cu aceasta.
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a8 Relationships

diriginti

Nume Prenume
Adresa

Data Nasterii
Clasa

n

Edit Relationships P (]
TablefQuery: Related Table/Query:

[dirigint v [dase -

Clasa E clasa =
Jain Type.

Enforce Referential Integrity
Cascade Update Related Fields
Cascade Delete Related Records

Relationship Type:  One-To-Cne »

)

Num Lock |

In mod asemanitor se creeaz si relatiile de tip 1-N.

&3 Relationships

elevi
clase ? cnp
¥ clasa Mume si prenume
profilul Fotografie

Specializarea Mumar matricol
Caminist
Adresa
Telefon
Clasa

stergerea relatiei

stergerea relariei se obtine printr-un clic pe linia de relatie. Linia de relatie apare
ingrosata atunci cand este selectatd. Avand linia de relatie selectatd, folosim tasta
stergere(Delete) sau folosim stergere (Delete) din meniul contextual al liniei de relatie.
Se raspunde cu Da (Yes) la mesajul de confirmare al stergerii. Atunci cand eliminam o
relatie, se elimina si suportul de integritate referentiald pentru acea relatie, in cazul in
care este activat. Prin urmare, Access nu va mai impiedica automat crearea de Inregistrari
solitare in partea "mai multi” a relatiei.
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Capitolul 4. Prelucrarea datelor

4.1. Operatia de cautare

Atunci cand o tabela contine multe date, gasirea unor anumite informatii poate
deveni dificila.
Pentru a gasi cu usurinta datele cautate putem utiliza functia Gasire (Find ) din tab-ul
Home (Pornire), sau putem folosi combinatia de taste Ctrl+F.

ha Replace
= GoTo ~

Select =

Daca dorim sa cautam doar in cadrul unui anumit camp, plasdm cursorul in
campul in care vrem sa facem cautarea sau selectam initial cAmpul in care se doreste
cautarea; altfel se va realiza o cautare in intregul tabel.

Se va afisa o fereastra de dialog Gdsire si inlocuire (Find and replace) din figura
de mai jos.

Find and Replace @Ii—hj
Find | Replace
Find What: |5 =
Look In: Adresa E
Match:
Search: Al Iz‘
[CMatch Case Search Fields As Formatted
' Y
Find and Replace &Iﬂ_ﬁj
Find | Replace
Find What: |5 =
Look In: Adresa Iz‘
Match: Any Part of Field Iz‘
. Any PartofField | ;
Search: Whole Field
Start of Field arch Fields As Formatted

Putem specifica urmatoarele:
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De ciutat (Find What) - infroducem Urmitorul (F 'Ln!l Next) realizeazi operafiunea de ciutare
datele pe care dorim g Je cautim; (se utilizeara i pentru continuarea cautari)

F -
%ﬂd Replace g
| - Sl
Privire in (Look in) — putem alege tabehul pentru a m
efectua ciutarea in intregul tabel; implicit ciutarea se N/
va efectua in cimpul in care se afld cursorul Find What: "] [x| | Findhext
mmesa E|
| ’Mam Any Part of Field E|
Potrivire (Match) se poate stabili modul de cutare, Search: I [+
selectind una din urmatoarele optiuni %ﬂ:h Case || Search Fields As Formatted
- Orice parte din ciimp (Any Part of the Field) o Ty
- Cdmpul intreg (Whele Field) e
- Inceput de cimp (Field Star) \
otrivire litere mari i mici (Match Case)-
Cautare (Search) se stabiegte directia de se va fine cont de diferenta fntre litere mari si
cautare in raport cu pozitia indicatorubui de lere mici
Tnregistran:
- In sus (Up)
- Injos (Down)
- Toate (AD)

4.2. Sortarea inregistrarilor

Inregistrarile din tabele sunt ordonate in mod prestabilit dupa campul care este
cheie primara.

Daca dorim ca tabelul sa fie ordonat (sortat) dupa valorile unui cadmp, vom plasa

eqe v,

e Tab-ul Pornire (Home), grupul de butoane Sortare si Filtrare (Sort & Filter

A z
), butoanele Ascending 24 pentru ca sortarea sa fie crescatoare sau Descending Al
pentru ca sortarea sd fie descrescatoare.

]-? 7 selection ~

7_‘] Advanced ~
Filter

Sort & Filter

e Alegem sortare crescatoare, ascendenta -Ascending respectiv sortare
descrescitoare, descendenta-Descending din meniul contextual al campurilor
selectate.
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EH Clienti
Cod Fiscal » | Denumire Client ~ Adresa | L
+ r11111111 Altex str. lzvorul Lotruluinr5  Bu
# r11111112 Glisando Str. Veteranilor nr.5 Bu
+ r12345675 Mario SRL str. Bastiliei 44, Bucuresti Pl
# 112345676 Cicero SA str. Ceahlau 88, Brasov las
+ r12345677 Soft SRL str. Bucuresti 44, Bucures Bu
+ r12345678 ComProd SRL str. Sperante, Bu
#r21111111 EEE SRLl 7
+ 721111112 FFF 5A
+| 1212345675 AAA SEL -
+ r22345676 BBB SA -
+ r22345677 CCCSRL <@
+ 122345678 DDD SRL Zl| sotzZton
*
Text Filters »
Equals "EEE SRL”
Does Mot Equal "EEE SRL”
Contains "EEE SRL"
Does Not Contain "EEE SRL”

Daca dorim sortarea simultand dupd mai multe cAmpuri, vom aseza campurile-
criterii astfel incat sa fie vecine in fereastra, in ordinea importantei lor ca si criterii, le
vom selecta si vom folosi butoane de sortare, in functie de ordinea dorita.

T Advanced ~
7 Toggle Fitte
Sort & Filter

5 Clienti /
CodFiscal - | Denumire Client - | Localitate % Adresa 1 Telefon - |Add New Field

¥ r22345677  CCCSRL Bucuresti str. Bucuresti 44 93444555
®l 12345677 SoftSRL Bucuresti str. Bucuresti 44 93444555
# r21111112 FFFSA lasi Str. Veteranilor nr.5 92654789
# ri1iiiiiz Glisando lasi str. veteranilor nr.5 92654789
®l r212345675 | AAASRL Piatra Neamt _str. Bastiliei 44 92363636
® 12345675 Mario SRL Piatra Neamt str. Bastiliei 443 92363636
¥ r12345676  Cicero SA Piatra Neamt  str, Ceahlau 88 94252525
®r21111111  EEESRL Piatra Neamt Str. lzvorul Lotrului nr 5 62218976
# r11111111 Altex Piatra Neamt  Str. Izvorul Lotrului nr 5 2218976
# r22345676 BBB SA Piatra Neamt str. Seahlau 88 94252525
® r12345678 | ComProd SRL Piatra Neamt str. Sperante, 92353535
®l 22345678 | DDDSRL Piatra Neamt str. Sperantei 92353535

* 0

Daca dorim sa renuntdm la ordonarile facute, utilizam butonul Goleste sortarile

(Crear All Sorts).

]-? \f/d Selection =

Al
2.
¥ Advanced -
Filter

.E.
b 7 Toggle

3 oggle e

t Sort & Filter
Clear All Sorts

4.3. Aplicarea unui filtru asupra unei tabele

Un filtru este o restrictie care se pune inregistrarilor unei tabele, unui formular
sau unui raport pentru a afisa doar anumite inregistrari specificate.

Filtrarea este utila in acele cazuri in care dorim sa afisdm doar Inregistrarile ce
indeplinesc anumite criterii. Filtrarea duce la restrdngerea numarului de Tnregistrari dintr-
0 vizualizare, conform criteriilor de selectie.

In Access exista mai multe tipuri de filtre:
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4.3.1. Filtrarea prin selectie

Acest tip de filtru afiseazd numai Inregistrarile care, in campul curent, au o
valoare doritd. La un moment dat se poate aplica filtrare dupa selectie doar pentru un
singur camp.

Filtrarea dupa selectie se realizeaza dupa plasarea cursorului intr-un articol cu

valoarea respectiva, in acel camp, folosind butonul Selection clecing e din Tab-ul
Pornire (Home), grupul de butoane Sortare si Filtrare (Sort & Filter ).
Exemplu: Inainte de filtrare avem tabela:

= Iy [\ seiecion -
caton e = @ =i New = Totals 3l ]7 Z; Selection
= = oo Hsave  ‘Pspetiing | | it Equals “Piatr¥ Neamt o
(B r ulA-|&-E=- [ efres iz "
U|A |- ||E A" | % petete + Emore || &) Does Not Equal “Piatra Neamt"
Font 5 RicTet Records SOt Contains *Piatra Neamt"

tinthe database has been disabled Options... BocsiciCantainjetialhioan

£ Clienti
Cod Fiscal - | Denumire Client - | Localitate - Adresa | Telefon - |Add New Field
¥l 1212345675 AAA SRL Piatra Neamt  str. Bastiliei 44 92363636
# 112345675 Mario SRL Piatra Neamt _ str. Bastiliei 443 92362626
# 122345677 CCCSRL Bucuresti str. Bucuresti 44 93444555
# 112345677 SoftSRL Bucuresti str. Bucuresti 44 93444555
#l 112345676 Cicero SA Piatra Neamt _ str. Ceahlau 88 94252525
# 21111111 EEESRL PiatraNeamt _ str. lzvorul Lotrului nr 5 62218976
# r11111111 Altex Piatra Neamt  str. lzvorul Lotrului nr 5 2218976
7l 122345676 BBBSA Piatra Neamt  str. Seahlau 88 94252525
7l 112345678 ComProd SRL Piatra Neamt str. Sperante, 92353535
7l 122345678 DDD SRL Piatra Neamt str. Sperantei 92353535
# 21111112 FFFSA lasi Str. Veteranilor nr.5 92654759
® 1111112 Glisando lasi Str. Veteranilor nr.5 92654759

Equals “Piatra Meamt’

- . - .
Dupa filtrarea Egal cu “Piatra Neamt “ , Obtinem:
[ Clienti
CodFiscal - | Denumire Client - | Localitate - Adresa ~1| Telefon - |Add New Field

J-L # r212345675  AAASRL Piatra Neam}t | str. Bastiliei 44 92363636

0 Selection = 1 = ® r12345675  Mario SRL Piatra Neamt  str. Bastiliei 443 92363636

Equals “Piatdf Neamt # r12345676 Cicero SA Piatra Neamt  str. Ceahlau 83 94252525

Does Not Equal "Piatra Neamt” B r21111111 EEESRL Piatra Neamt  Str. Izvorul Lotrului nr 5 62218976

f Contains “Piatra Neamt* # 11111111 Altex Piatra Neamt  Str. Izvorul Lotruluinr 5 2218976

Does Not Contain “Fitra Meamt" ¥l r22345676 BBB SA Piatra Neamt  str. Seahlau 88 94252525

- # r12345678 ComProd SRL Piatra Neamt  str. Sperante, 92353535

® r22345678 DDD SRL Piatra Neamt str. Sperantei 92353535

* 0

Record: 4 < 10f8 | b M b | N7 Filtered | [Search

- . Does Mot Equal “Piatra Meamt’
Dupa filtrarea Nu este egal cu “Piatra Neamt “ —

obtinem:

] Tl | o v
- | Add New Field

= . Cod Fiscal - | Denumire Client - | Localitate Adresa -t Telefon
Equals “Piatra Neamt’

. - | #l r22345677 CCCSRL Jucuresti| str. Bucuresti 44 93444555
Does Not Equal “Piatra Neamt’
# 112345677 Soft SRL Bucuresti str. Bucuresti 44 93444555
Contains ‘Piatra Neamt" i ;
. i ® 121111112 FFFSA lasi str. Veteranilor nr.5 92654789
L A o i Glissndo Jasi str. Veteranilor nr.5 32654789
* 0
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4.3.2. Filtrarea dupa macheta (Filter by form)

In cazul filtririi dupi formular (machetd) criteriile de filtrare sunt introduse
intr-un formular gol asociat tabelului. La un moment dat se poate aplica filtrare simultana
dupad mai multe cAmpuri.

Alegerea acestui tip de filtru se realizeaza astfel: In fila Pagina de pornire, in
grupul Sortare si filtrare, facem clic pe Complex (Advenced), apoi pe Filtrare dupa
formular din meniul de comenzi rapide.

0z Selection ~ 1
( [F3advancea~| | :‘J

Filter

filtrare dupa formular "

¥g Filter By Form :‘
¥_  ApplyFilter/Sort
W7 advanced Filter/Sort...

- Ad X
3636

In vizualizarea Foaie de date (Datashet View), facem clic pe primul rand in
coloana dupa care dorim sd filtrdm. Facem clic pe sagetile care apar, apoi selectdm o
data. Avem posibilitatea sa addugam valori suplimentare daca facem clic pe fila Sau (Or)
din partea de jos a foii de date, apoi selectati alta valoare.

Un exemplu de filtrare dupa macheta este ilustrat in figurile de mai jos.

e Urmam pasii (1), (2), (3), (4).

Cod Fiscal Denumire Client Lcmalitate|¥ Adresa Telefon

Bucuresti
Q=g &

Piatra Neamt =]

Look for 4 A 7

i

e Apelam functia Comutare filtrare (Toggle Filter)

LF \f// Selection ~

T3 Advanced ~

Filter
7 Toggie Filte;<:

Sort & Filter

e Vom obtine:
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Cod Fiscal + | Denumire Client ~ | Localitate -7 Adresa «1| Telefon - AddNew Field
212345675 AAASRL Pigtra Neamt str. Bastiliei 44 92363636
r12345675 Mario SRL Piatra Neamt  str. Bastiliei 443 92363636
r12345676 Cicero SA Piatra Neamt  str. Ceahlau 88 94252525

r21111111 EEESRL Piatra Neamt  Str. lzvorul Lotrului nr 5 62218976
ri1111111 Altex Piatra Neamt  Str. lzvorul Lotruluinr 5 2218976
22345676 BBB SA Piatra Neamt str. Seahlau 88 94252525
r12345678 ComProd SRL Piatra Neamt str. Sperante, 92353535
r22345678 DDD SRL Piatra Neamt str. Sperantei 92353535
r21111112 FFFSA lasi §tr. Veteranilor nr.5 92654789
r11111112 Glisando Iasi| Str. Veteranilor nr.5 92654789

* 0

Functia Comutare filtrare (Toggle Filter) se foloseste pentru a comuta intre
vizualizarea filtrata si cea nefiltrata.

= JE S R .@ = New X Totals %] 7 Selection -
. - =Bsave % speling | £} V] Advanced ~
B 7 U[A | -|E]=- | ER R;f"ffh X Delete ~ HMore~ | 45 Fter \YTQQQIEF\I&*NCZ'
Font 2 Rich Text Records Sort & Filter
tinthe database has been disabled | Options...
Cod Fiscal ~| Denumire Client - | Localitate - Adresa -t Telefon -|Add New Field

r212345675 AAASRL a N str. Bastiliei 44 92363636
rl2345675 Mario SRL Piatra Neamt Il 92363636
r22345677 CCCSRL Bucuresti str. Bucuresti 44 93444555
12345677 soft SRL Bucuresti str. Bucuresti 44 93444555
r12345676 Cicero SA Piatra Neamt  str. Ceahlau 88 94252525
rz1111111 EEE SRL Piatra Neamt  Str. Izvorul Lotrului nr5 62218976
ri1i111il Altex Piatra Neamt  Str. Izvorul Lotrului nr5 2218976
r22345676 BBB SA Piatra Neamt  str. Seahlau 88 94252525
rl2345678 ComProd SRL Piatra Neamt  str. Sperante, 92353335
r22345678 DDD SRL Piatra Neamt  str. Sperantei 92353535
r21111112 FFFSA lasi Str. Veteranilor nr.5 92654789
riii111iz Glisando lasi Str. Veteranilor nr.5 92654783

Record: 4 < [1of12 | » b b [ Unfitered [ searen 9

i ke . == fom] @ = New X Totals 2l ¥ Selection -
- =8 save 7 spelling | &) V= Advanced -

B -||FR- E =|[=& Refresh Filt
|B I Hl\é Hﬁ |\E/|J J =] ;‘r‘ev: XDeIete'EMore' %‘/ e YToggleFi\tel<“:

Font ) Rich Text Records Sort & Filter

tin the database has been disabled Options...

¥ o
Cod Fiscal - | Denumire Client - | Localitate Adresa -t| Telefon - |Add New Field

1212345675  AAASRL @-)ﬂr. Bastiliei 44 92363636
Mario SRL Piatra Neamt str. Bastiliei 443 92363636
Cicero SA Piatra Neamt str. Ceahlau 88 94252525
EEE SRL Piatra Neamt Str. lzvorul Lotrului nr 5 62218976
Altex Piatra Neamt  Str. lzvorul Lotruluinr 5 2218976
BEB SA Piatra Neamt str. Seahlau 88 94252525
ComProd SRL Piatra Neamt str. Sperante, 92353535
DDD SRL Piatra Neamt str. Sperantei 92353535
FFFSA lasi str. Veteranilor nr.5 92654789

ri1111112 Glisando lasi Str. Veteranilor nr.5 92654789

[[Record: 4 4 Bot10 |+ W b [N Filtered [ [searcn

Eliminarea filtrelor se realizeaza cu Golirea filtrelor(Clear All Filters)

2l (F 7 Selection ~ & @
il V] Advanced ~
A Filter it

. Clear All Filters
Sort| ¥ | Filter By Form v
Apply Filter/Sort
— Advanced Filter/Sort...
=fon - |Add
92363636
92363636
94252525
62218976

2218976
04757595
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Putem lucra cu filtre si din meniul contextual al campurilor:

clic
Cod Fiscal - | Denumire Client - Localitate I Adresa - | Telefon - Add New Field
ri1111111 Altex Piatra Neam 4| | SortAtoZ B376
ri1111112 Glisando lasi Z| sertztos 4739
r12345675 Mario SRL Piatra Neam e L 12636
r12345676 Cicero SA Piatra Neam o 2525
Text Filters »
r12345677 Soft SRL Bucuresti 4555
r12345678 ComProd SRL Piatra Neam [Select All) 8535
21111111  EEESRL Piatra Neam (Blanks] 8976
21111112 FFF SA lasi ;: l:icumt' 4789
212345675  AAA SRL Piatra Neam| Piatra Neamt 3636
22345676 BBB SA Piatra Neam 2525
22345677 CCC SRL Bucuresti 4555
22345678 DDD SRL Piatra Neam| B535
#* 0
( oK ] [ cancal

Datasheet
. | H@ =/ New = Tuta\.s A 7 Selection ~
=4 Save ¥ spelling i Advanced ~
ZI = 'l ”aly | Refre‘sh X Delete ~ E More ~ 5 Fiter Togagle Filter S
All z g Fit For
E} Rich Text Records ort & Filter
d Options...
¥
mire Client - = Localitate! v‘i') Adresa - | Telefon - | Add New Field
SRL Piatra Neam 4| sortAtoz B636
SA Piatra Neam % | | sgrizto 2525
‘od SRL HEEE NEET Clear filter from Localitate [935
Piatra Nea " {8976
do lasi — 1789
RL Piatra Nea [ setect Am 3636
\ Piatra Nea [CJ tstanks) 2525
RL Piatra Nea o B535
L Piatra Nea Platra Neamt 8976
lasi 4739
0
[ ok ] [ cancel
Sau:
clic dreapta
[ Clienti
Cod Fiscal - | Denumire Client - | Locplitate - Adresa - | Telefon - AddNew Field
r212345675 AAASRL Piatfa Neamt | str. Bastiliei 44 92363636
Mario SRL Piata Neamt  str. Ba: 443 92363636
CCC SRL Bucdresti str. Bucuresti 44 93444555
Soft SRL Bucure| - 93444555
Cicero SA Piatral © | 54252525
EEESRL Piatra ~E 62218976
r11111111 Altex Piatra N &) e 2218976
r22345676  BBBSA piatraf %} | SortAtoZ 54252525
r12345678 ComProd SRL piatra % | sortztoa 92353535
22345678 DDD SRL Piatra Clear fitter from Lo 92353535
r21111112 FFF5A lasi 92654789
ri1111112 Glisando lasi 92654789
* ‘Equals “Bucuresti® o
Does Mot Equal "Bucuresti®
Contains “Bucuresti”
Daes Not Contain 'Bu(uresy
e ——
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4.4. Interogarea bazei de date

O alta metoda prin care putem sa restrangem domeniul informatiilor pe care le
cautam este utilizarea interogarilor.

Interogarea reprezintd un obiect al bazei de date consta in extragerea datelor dintr-
o tabeld, din mai multe tabele, sau din interogari anterioare, prelucrarea acestora si
furnizarea informatiilor catre utilizatori.

Rezultatele interogarilor pot fi folosite ca atare, ori de cate ori este nevoie, sau
pot constitui sursa de inregistrari pentru crearea formularelor si rapoartelor.

4.4.1. Crearea unei interogari
Pentru a crea o interogare folosim butonul Proiectare Interogare (Query

Design) din Tab-ul Creare (Create).

Query Query Macro
Wizard Design -

Other

Vom selecta pe rand, din caseta de dialog aparuta, fiecare tabela ce va participa
la interogare si folosim, pentru fiecare, butonul Adaugare (Add).

5 Quenyl

Show Table A

Field:
Table:

Show:
Criteria:

Lim|

Fereastra generatorului de interogari este impartita in douad subferestre - cea de
sus (care contine subferestre pentru tabelele selectate, cu relatiile deja stabilite) si cea de
jos (care permite specificarea celorlalte elemente ale interogarii - cAmpuri, criterii etc.).

Sa adaugam, de exemplu, tabelele Facturi si Conyinut Factura in subfereastra de
sus.
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Fereastra generatorului (constructorului) de interogari contine:

- Zona Camp (Field) — vom alege campurile.
- Zona Tabel (Table) — vom alege tabela.
- Zona Sortare (Sort) - vom specifica campul (campurile) dupa care va fi sortata
cererea, Ascendentd (Ascending) pentru ca sortarea sa fie crescdtoare sau
Descendenta (Descending) pentru ca sortarea sa fie descrescatoare.
- Zona Afisare (Show) - putem impune ca anumite campuri s nu se afiseze,
dezactivand comutatoarele corespunzatoare campurilor respective. Reafisarea se face
prin activarea comutatoarelor. Ordinea in care sunt alese campurile pentru afisare va fi
ordinea in care vor fi afisate cAmpurile in rezultatul interogarii.
- Zona Criterii (Criteria) - putem impune prezentarea in rezultat numai a articolelor
care satisfac anumite conditii specificand criteriul de selectare a inregistrarilor. In rezultat
vor aparea numai inregistrarile care satisfac conditia respectiva.
- Zona Sau (Or) - daca dorim ca o inregistrare sa fie inclusd in rezultat daca
indeplineste cel putin una din conditii, vom plasa o conditie pe linia Criterii (Criteria)
sub campul corespunzitor iar cealalta pe linia Sau (Or) sub cAmpul respectiv.

La specificarea criteriilor, constantele de tip text vor fi introduse intre ghilimele
iar cele de tip data calendaristica intre caractere diez (#) .

Restrictiile definite in linia criterii pot fi de genul:
Rezultatul va contine numai articolele pentru
care campul are valoarea specificata.
Rezultatul va contine numai articolele pentru
<val care campul are o valoare mai mica decat cea
specificata.
Rezultatul va contine numai articolele pentru
> val care campul are o valoare mai mare decat cea
specificata.
Rezultatul va contine numai articolele pentru
<=val care campul are o valoare cel putin egala cu
cea specificata.
Rezultatul va contine numai articolele pentru
>=val care campul are o valoare cel mult egala
valoarea specificata.
Rezultatul va contine numai articolele pentru

= val

<> val n . <
care campul nu are valoarea specificata.
Rezultatul va contine numai articolele pentru
IN (val_1;val_2; val 3;....... ) | care campul are una din valorile specificate in
lista.
BETWEEN val_min AND Rezultatul va contine numai articolele pentru
val_max care campul are valoarea specificata.
NOT val Rezultatul va contine numai articolele pentru

care campul nu are valoarea specificata.
Rezultatul va contine numai articolele pentru
care campul este cel specificat in macheta.

LIKE ,,macheta”
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Uneori se doreste ca printre coloanele rezultat ale interogarii sa fie si expresii
obtinute din campurile tabelelor sursa. Pentru aceasta se introduce formula de calcul si
se precizeaza numele coloanei, urmat de doud puncte.

Un exemplu de construire a unei interogari este ilustrat in figura de mai jos.

£ Facturi emise - = x
A
Facturi Continut Factura E
*
 Numar Factura Cod 15BN
Data Facturii Mumar Factura
Data scadentei Cantitate
Cod Fiscal Pret factura
s
e -
Field: | Humar Factura Data Facturii Cantitate Pret factura Valoare: [Cantitate]“[Pret factura] Cod Fiscal
Table: |Facturi Facturi Continut Factura Continut Factura Facturi
Sort:
Shows:
Criteria:

or

4.4.2. Executarea unei interogari
Verificarea rezultatelor unei interogari se realizeazd executand interogarea.

Pentru aceasta folosim butonul Executare (Run) ! din Tab-ul Proiectare (Design),
sectiunea Rezultate (Results).

-
— Home Create External Data Database Tools Design
View .

Results

Se vor afisa rezultatele in vizualizarea Proiectare .

= Facturi emise - = X
Numar Factura - | Data Facturi - | Cantitate - | pretf - valoare - | Cod Fiscal -
5468369 20.03.2010 20,00 15,00 lei 300,001ei  r12345678
5468369 20.03.2010 50,00 25,00 lei r12245678
12121212 01.04.2009 10,00 25,00 lei 112245678
12121212 01.04.2009 125,00 30,00 lei i 112335678
12121212 01.04.2009 24,00 38,00 lei 512,00lei  r12345678
12121213 01.05.2009 10,00 27,80 lei 278,001ei 111111111
12121214 02.05.2009 20,00 30,00 lei 600,00lei  r12345676
12121214 02.05.2009 12,00 8,50 lei 102,001ei 112345676
12121215 03.05.2009 10,00 22,00 lei 220,00lei 112345676
12121215 03.05.2009 21,00 30,00 lei 630,00lei 112345676
12121216 03.05.2009 245,00 25,00 lei 6.125,00lei  r12335675
12121216 03.05.2009 100,00 70,00 lei 7.000,001ei 112335675
12121217 03.02.2010 250,00 20,00 lei 5.000,00lei 11111111
12121217 03.02.2010 100,00 18,00 lei 1.800,001ei  r11111111
12121218 05.02.2010 25,00 20,00 lei 500,00lei  r11111111
*
[Recora: 1 <Tiarts v n v == ]

Rularea interogarii se poate realiza si dand dublu clic pe interogare.

4.4.3. Salvarea unei interogari
Salvarea interogarii se realizeaza astfel:

- prin intermediul butonului de salvare, = , din bara de acces rapid;
Daca este salvata o interogare noud, se va cere un nume pentru ea, care nu poate fi
acelasi cu al unei tabele din baza de date.

- lainchiderea ferestrei cu *
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£51 Facturi emise - = @:“:
£y

Continut Factura

Facturi z
* * E
¥ Numar Factura iﬂd ISEFNCt
Data Facturii CUthifta ura
Data scadentei Pﬁf;fl EctE
Cod Fiscal ret factura
h v
Microsoft Office Access @
L] ,
Field: | Numar Factur I . Do youwant to save changes to the design of query Facturi emise’? [Cantitate]*[F Cod Fiscal
Table: |Facturi = Factui
Sort:
Showr: [ Ves ] [ No ] [ Cancel ] H
Criteria: L

4.4.4 Modificarea unei interogari
Modificarea unei interogari se realizeaza folosind butonul Interogari (Queries)
din fereastra Baza de Date si apoi butonul Proiect (Design). Se va afisa constructorul de
interogari in care vom face modificarile dorite.
(ogNd 9 & &

Home Create

M  Cut

23 Copy
["view?||| Paste
o # Format |

r jj Datasheet View
o=

J‘) PivotTable View
nh PivotChart View

SQL 50L View

Mr_w’ Design View ¢
Constructorul de interogari se poate afisa si cu clic dreapta pe interogarea de
modificat.

'ﬁj Facturi emise
]
3| Open

& Design View
Export 3

} Collect and Update Data via E-mail
Rename

Hide in this Group

Delete

Cut

W ¥

Copy

" Object Properties

4.4.5. Inchiderea unei interogiri

Inchiderea unei interogiri se realizeazi cu ajutorul butonului * , sau cu clic

dreapta pe bara de nume a interogirii si selectarea optiunii inchidere (Close).
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B0

1

n j
&

£ Facturi emise \
Numar Factura ~ Da pretf - Valoare +  Cod Fiscal ~
[N
oo 15,00 lei 300,00 lei r12345673
§ Close Al ) )
5468369 ud 0 25,00 lei 1.250,00lei 12345678
12 |B Desionview 0 25,00 lei 250,00 lei  r12345678
12121212 | St SQLView 0 30,00 lei 3.730,00lei  r12345678
12121212 Datasheet View [0 38,00 lei 912,00lei r12345678
12121213 |3 FgtTableView 00 27,80 lei 278,00l 11111111
L2 |y potchartview 0 30,00lei 600,00lei  r12345676
12121214 ~wzoszooy—1Z00 8,30 lei 102,00lei  r12345676

4.4.6. stergerea unei interogari
Pentru a sterge o interogare o selectam din fereastra a bazei de date si utilizam

X Delete * iy talh-ul Pornire (Home), sectiunea inregistriri

tasta Delete sau butonul
(Records).
Microsoft Office Access 2007 va cere confirmare pentru stergerea interogarii. Se

confirma cu Da(Yes) pentru stergere definitiva.

Do you want to delete the query 'Query1'? Deleting this object will remove it from all groups.

For more information on how to prevent this message from displaying every time you delete an object, dick Help.

| Yes i Mo ] [ Help ]
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Capitolul 5. Lucrul cu formulare

Formularele creeaza interfata dintre utilizator si baza de date. Ele sunt obiecte
componente ale bazei de date care permit introducerea si modificarea datelor intr-0
maniera prietenoasa, atractiva.

5.1. Crearea si salvarea unui formular

Putem crea un formular in trei moduri:
1) Formate automate(AutoFormat) - oferd foarte rapid formulare care contin toate
campurile intr-un singur tabel.

AutoFormat

2) Expert formular (Form Wizard)- ne ajuta sa cream un formular furnizandu-se o
serie de casete de dialog din care putem alege campurile si stilul pentru formular.

3) Proiectare forma (Form Design)- vom crea un formular pornind de la zero, avand la
dispozitie o grila de machetare in care plasam campuri. Este modul cel mai dificil de
creare, dar asigura cel mai bun control.

External Data Database Tools

1 = ; 3 i3 PivatChart =
J I;;j E — i |Blank Form == :J

SharePoint Table Form  Split Multiple Form Report
r  Lists~  Design Form  Items ‘%IMU"EFW"“'DES\QH

bles Fe : : :
:1 Form Wizard -

Datasheet

AR <4

tura

Maodal Dialog

&1 B [ 2l

PivotTable

Vom exemplifica modul doi de creare, cu Expert formular (Form Wizard).

Pas 1. Deschidem baza de date in care realizam formularul.

Pas 2.Pe Panglici, facem clic pe Creare . In sectiunea Formulare (Forms),
facem clic pe Mai multe formulare (More Forms) si dam clic pe Expert Formular
(Form Wizard).

Pas 3. In prima pagini a expertului selectim tabelul: in cazul nostru,

Clienri. Facem clic pe butonul Selectare totala Domenii (putem utiliza si butonul

dacd se doreste introducerea unor anumite campurti).
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| ] Which fields do you want on your form?

Vitich fields do you want on your form?

4 You can choose from more than ane table or query. 4 You can choose from mre than one table o query.
Tables/Queries Tables/Queries
Table: Clent [= Teble: Clent [+
Avalable Fields: Selected Fields: Avalable Filds: Selected Fields:

What layout would you like for your form?

[ Cancel H < Back “ Mext > ][ Finish l

Pas 5. Acceptam aspectul sau alegeti altul, apoi facem clic pe pe Urmitorul
(Next).

Wihat style would you lke?

Form AutoFormats:
‘Access 2003 .

Access 2007 T
Apex U
Aspect

Civic

Concourse

Flow

Foundry

Median

Metro

Module:

Hone izt

Northwind -

o) [ e ] (o]

Pas 5. Facem clic pe stilul dorit, apoi dam clic pe pe Urmaétorul (Next).
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T

Wihat title do you want for your form?

Clienti

That's all the information the wizard needs to areate your
m.

Do you want to open the form or modify the form's design?

(@ Open the form to view or enter information.
(©) Modify the form's design.

Pas 6. Acceptdm numele formularului sau introducem numele dorit, apoi dam clic pe
Terminare (Finish).

5] Clientii - = x
Clientii
»
Cod Fiscal |r212345675]

Denumire Client |AAA SRL

|
|
Adresa [str. Bastiliei 44 |
|
|

Localitate |Piatra Meamt
Telefon |92363636
Record: W < 10f12 | b M b [ & Search |

Se va afisa formularul creat de noi.
<Pentru a salva formularul, facem clic pe butonul =3

=Pentru a inchide formularul ca un obiect Windows, facem clic pe butonul **

5.2. Utilizarea unui formular pentru a introduce si modifica date intr-o
tabela
Formularul poate fi utilizat ori de cate ori avem nevoie pentru a adiuga

inregistrdri In baza de date sau pentru a le modifica pe cele existente.
|Record: M < 1of12  » M b | | search |

Bara de butoane
afisata in partea de jos a formularului se utilizeaza pentru deplasarea la o anumita
inregistrare sau pentru adaugarea unor inregistrari noi.
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pozitionare pe prima inregistrare

adaugme de noi inregistrdri

Re:ord M {10f13 | » | ' |Searm

f
trece la

frece la
inregistrarea inregistrarea
anterioard urmdtoare

ozifionare pe ultima inregistrare

5.3. Adaugarea si modificarea textului din antet sau subsol

Pentru a adauga un text sau o imagine in antetul/subsolul unui formular, folosim
butonul Formulare (Forms) din fereastra bazei de date si apoi butonul Vizualizare
Proiect (Design View) Se va deschide fereastra constructorului de formulare, in care
vom putea efectua modificarile dorite.

Eg] Clientii - = x

R N N N N O O R T
J # Form Header

1

\ # Detail
: [ I =
; fcdd Fisch Cod Fiscal g
; |D mumiye Clignt | Denumlre Cllent |
2; |_-\ resa | Adresa I ‘ |
:% I' I ._ucallltate ‘ : |—
S [Tees I
; | efon | Teleftlm | | ‘ |_
|| # Form Footer
:
2
: -
1 I »

Se va afisa totodata in tab-ul Proiect (Design) instrumentele specifice
constructorului de formulare, cu ajutorul carora putem aduce modificari formularului.

|#] Page Numbers B[ M3 E ?,0 == “}g i Use Control Wizards

Logo

Text Label Button

,%Date andTime | poy E] [ﬂ OB d (l) -J* ‘L} ’S‘KActwe."(Controls

Controls

Pentru a putea introduce text in antet, va trebui sa modificam, Intai, inaltimea sa
(initial 0). In acest scop, tragem cu mouse-ul in jos de bara separatoare aflata intre linia
Antet Formular (Form Header) si linia Detaliere (Detail), atunci cand cursorul de
mouse are forma unei linii orizontale cu doua sageti verticale.

Aa

Din bara de instrumente vom alege butonul Eticheta (Label) ( ).
Descriem, prin tragere cu mouse-ul, un dreptunghi in care scriem textul
antetului. Tastdm textul si confirmdm cu un clic in afara lui.
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Pentru subsol procedam la fel, cu deosebirea ca tragem cu mouse-ul de linia aflata
sub bara Subsol formular (Form Footer).

RBIC Ag Y] BB LI = = | =" =Sy =i s
mbers BB (8@ | =- % % UseControl Wizards = [
Text el Button __ ., - Add Existing [Property|
dTime | goy ERe @0 |- 5 Scadvexcontros Field Sheet |
Tools
Property Sheet >
Selection type: Section
FormFooter [+]
[ Clientii - = x
LA e v s s e o o~ ame FormFooter
J # Form der Wisible Yes
Height 1,998cm
z Back Color SFFC20E [l
" Spedial Effect Flat
Auto Height No
N Can Grow No
& Detail «Can Shrink No
T 1T 1 T T 1 _f|| Display when Always
T I — 1 1 r Keep Together No
B llcod Fiscal I Force New Page None
- N Re Or Col N
| [Pfremife Clidat ™ |IDenumire Client ‘ Hew Rou Or Co one
: e [|adresa ] On Dbl Qlick
. On Mouse Down
o e flLocalitate H On Mouse Up
- : : || |fl on Mouse Move
[Ticfon |[Telefon i on paint
4 Tag
|
' ‘Du 501 ‘ ¥
2
=8| Clientii = =] x
Cod Fiscal [r11111112 |
Denumire Client  [Glisando |
Adresa [str. veteranilor nr.5 |
Localitate @ |
Telefon 52654789 |
Subsol
Record: M 4 130f13 | b M b | i Search

5.4. Introducerea unei imagini intr-un formular

Putem a insera o imagine intr-un formular folosind butonul ' tese din tab-ul
Proiect(Design), grupul de butoane Controale (Controls). Apare o fereastra de dialog

in care alegem fisierul imagine pe care vrem sa-1 inseram.
3 cven —

(8 Client - = x

R TR D KXY TR TR AT B TR T AR ST TR TR :
# Form Header Antet

7| »

:“:-

#0etall -*

: || — Cod sl |
7| Denumire Client [Glisando

H

I Flrp JIcoa rscal ] Adresa ftr. veteranitor nrs
1+ Pl e Loslitta B

g I

lagresa Telefon fa2654783

= ]

[Telefon

IEEEEEEEE
il NN 1|

5.5 .Modificarea culorii si a stilului de chenar
- Formatarea caracterelor se realizeaza din sectiunea Font
- Formatarea chenarului se realizeaza din sectiunea butoane Controale (Controls).
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Home Create External Data Patabase Tools

bl Aq b= AN 2 il S = Y=l h seteat
Calibri - |11 E:I“j;‘ BB M (348 e = P& |°°:\ Use Control Wizards
== Text Label Button . = L
B I UIE=Z= ¢ bnditional Box @ e & S5 3¢ Activex Controls

Controls
Font

5.6. Inchiderea unui formular

Inchiderea unui formular se realizeazi cu ajutorul butonului * , sau cu clic
dreapta pe bara de nume a formularului si selectarea optiunii Inchidere (Close).

5.7. stergerea unui formular
Pentru a sterge un formular o selectam din fereastra a bazei de date si utilizam

tasta Delete sau butonul 2% P " din tab-ul Pornire (Home), sectiunea inregistriri
(Records).

Microsoft Office Access 2007 va cere [Wsnoneie
confirmare pentru stergerea formularului. Se confirmd || j oowswentioremamentyicietctheform Clenu
cu Da (Yes) pentru stergere definitiva. e

Capitolul 6. Lucrul cu rapoarte

Rapoartele sunt obiecte din baza de date prin intermediul se realizeaza extragerea
datelor din unul sau mai multe tabele, in general in scopul listarii la imprimanta.

6.1. Crearea unui raport

Cea mai simpla modalitate prin care putem crea un raport este cea bazatd pe
folosirea Expertului Raport (Report Wizard).

Pentru aceasta urmam urmatorii pasi:

Pas 1. Dam clic in panoul de navigare pe tabela sau pe interogarea asupra careia
se face raportul.

Pas 2. Pe Panglica, facem clic pe Creare .

Pas 3. In sectiunea Rapoarte, dam clic pe Raport Wizard.

o 4., @ W

Report Report | Query Que

ian - {2 Report Wizard |Design | Wizard Desi
eport:

(@ Press F1 for more help.

Pas 4. Pe prima pagina a expertului, facem clic pe sdgeata listei ascunse (caseta
combo) si selectam din tabela / interogarea pentru care dorim sa realizam raportul: Clienti
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Repor Wizard
Vitich fields do yeu want an your report”

¥ou can chaose from more than one table or query.

Pas 5. Putem utiliza si butonul daca se doreste introducerea unor anumite
campuri. Putem alege de asemeni, pe rand, campuri din mai multe tabele, legate prin
relatie in baza de date.

Ordinea in care vor aparea campurile in raport este aceeasi cu ordinea in care ele
sunt selectate.

Transferul campurilor Intre cele doua liste se face cu ajutorul butoanelor >, >>,
<, <<sau cu un clic dublu pe camp 1in lista respectiva.

Dam clic pe butonul Selectare totala campuri il iar apoi clic pe Urmatorul
(Next) .

Pas 6. Vom alege, daca dorim, campul sau cAmpurile care vrem sa fie criterii de
grupare. Selectarea unui criteriu de grupare se face dand un dublu clic pe numele
campului in lista din stdnga sau selectand campul si folosind butonul >. Deselectarea se
face cu butonul <.

Do you want to add any grouping
i

levels? Denumire Client.

Cod Fiscal, Adresa, Locaitate, Telefon

[ Grouping options ... | [ cancel | [ <Bock ][ Next> | [ Ensh

Clic pe Urmaitorul (Next) .

Pas 7. Putem stabili cel mult patru criterii dupd care dorim sortarea articolelor in
cadrul unui grup (ordinea de stabilire este importanta). Pentru aceasta, din cele patru liste
ascunse alegem campul care dorim sa fie criteriu de sortare dupa care, pentru fiecare,
putem stabili ordinea in care se face sortarea, folosind butonul Ascending/Descending
alaturat fiecarei liste in parte.

for detal records?

What sort order and summary information do you

by up to four fields, in either
ing order,

[ concel |[ <gssc |[ mext> |[ Emen |

Pentru fiecare camp numeric selectat putem alege, folosind butonul Optiuni de
sinteza (Summary Options), daca dorim sa avem o sinteza pentru oricare dintre
campurile numerice (sa se calculeze o suma -Sum, 0 medie -Avg, o valoare minima -
Min sau o valoare maxima-Max).
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e
What summary values would you like calculated?

Field Sum_Avg Min Max =

Telefon BEm B

[ Cakulate percent of
total for sums

Locul unde vor aparea fiecare din aceste valori statistice se stabileste prin
butoanele radio Detalii si sinteza (Detail and Summary) (valorile se vor afisa atat in
banda de detalii cat si in banda de rezumat a raportului respectiv) sau Numai sinteza
(Summary Only) (valorile se vor afisa numai in banda de rezumat).

Clic pe Urmatorul (Next) .

Pas 8. In aceasta etapa putem alege modul in care vor fi reprezentate datele in
raport, orientarea hartiei pe care se va lista raportul (Orientation=orientare; putem opta
pentru orientare portret-pe verticala sau vedere-pe orizontald) si trunchierea a valorilor
campurilor astfel incat sd incapa toate pe latimea hartiei (dacad este activat Adjust the

field width so all fields fit on a page).

How would you like to lay out your report?
et Orientation
© Siepped ] @ Portrait

*) Block O Landscape

) Qutine IT’:

Adjust the field width so all fields fit on
apage.

concel | [ <gack [ mext> ][ nisn

Clic pe Urmaitorul (Next) .
Pas 9. Avem posibilitatea de a ne alege stilul de listare pentru raport. Trecerea la
pasul urmator se face cu Urmatorul (Next) .

Report Wizard

What style would you lke?

Title

Label above Detail

Control from Detail

==

Pas 10. Putem alege un nume pentru raport. Avem posibilitatea de a opta pentru
previzualizarea raportului bifand Examinare raport (Preview the report) sau
modificarea ulterioara a raportului in fereastra de proiectare bifand Modificare proiect
formular (Modify the report's design).

Pentru a crea raportul, apasam pe Terminare (Finish).
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e

What title do you want for your report?

Clienti1]

That's al the information th
report.

Do you want to preview the report o modify the reports
design?

(@) Preview the report.
(©) Modify the report's design.

cencel | [ <eck Erish

Raportul creat are forma:

Clientil

Denuiee Gient. Cod Fseal seress Localiate Teeton

sucures: s3eassss

Avem posibilitatea sa utilizam butoanele de navigare din partea de jos a panoului
de examinare pentru a vizualiza paginile raportului in mod secvential sau pentru a sari la
orice pagind din raport.

Pages 2 | & |

6.2. Salvarea si inchiderea unui raport

Salvarea unui raport se realizeaza cu ajutorul butonului ! = din bara de acces
rapid sau prin apelarea functiei de Salvare (Save).
o)) d )

o

)

.

7 Open

M;—-' .':i Conyert
I =

Inchiderea unui raport se realizeaza cu ajutorul butonului *

6.3. Adaugarea, modificarea antetului si a subsolului unui raport

Daca se doreste rearanjarea datelor din raport, se va deschide raportul in modul
Vizualizare Proiect (Design View).
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Format

| calibri

|view| |B 7 ©
gD Report View
PLY
ﬁ Print Preview
==
Layout View
==l

LE/{" Design View

T

A

Se va afisa o fereastra ce contine macheta raportului.

N N N I N O O O R R A I T T

||| # Report Header
ReAREpoHLieA

# Page Header

JCheruit] | | [ [ [ [ [ [ [[[[][[]]]

Denumire Client Cod Fiscal

¥ Denumire Client Header

Dhwmictiet [ [ [ ]
¥ Detail

EEEET

I

\

Y Y I
[ Jfagsepa | [ | [ipeatiafe |
I I
| \

# Page Footer
b I

(|
# Report Footer

ol e L e e

in tab-ul Proiect (Design) se va afisa bara de instrumente specifice.

[ | Lt b Ag D=l BN = S|l setea

#] Page Numbers EOM[GEe b5 | Use Control Wizards
Logo = ) Text Llabel Button _— . e )
5, DateandTime | poy E@Ee 5@ 0 |25 Stacvexcontrols

Contrals

Antetul este definit in zona Page Header.
Pentru a adduga un text in antetul/subsolul unui raport, in bara de instrumente

vom alege butonul Label ( Aa ). Descriem, prin tragere cu mouse-ul, un dreptunghi in
care scriem textul antetului. Tastam textul si confirmam cu un clic in afara lui.

Pentru a muta antetul, se trage cu mouse-ul pana la locatia dorita. In mod uzual,
se aliniaza cu campul corespunzator din sectiunea Detalii, pentru a face mai usoara citirea
raportului.

Schimband modul de vizualizare in Vizualizare Raport (Report View), se pot
vedea rezultatele schimbarilor facute.

Pentru a insera o imagine intr-un raport folosim butonul = < din tab-ul Proiect
(Design), grupul de butoane Controale (Controls). Apare o fereastra de dialog in care
alegem fisierul imagine pe care vrem sa-l inserdm.

6.4. Gruparea datelor dupa diferite atribute

Putem realiza gruparea datelor dupa diferite atribute cu ajutorul comenzii
Grupare si sortare (Group & Sort) din sectiunea Grupari si totaluri (Grouping &
Totals), tab-ul Proiect (Design).
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Database Tools Design
g 21| £ Totals
#5115 Hide Details
Group
& Sort

Grouping & Totals

|.‘ l..
Group, Sort, and Total

Group on Denumire Client ™ with Aontop ™ » More »
Sort by Cod Fiscal

[ add a group ‘El Add a sort

=
Pentru a adduga o grupare dam clic pe Adaugare grup (= Add a group
Se va afisa o lista de campuri Fosibile pentru grupare.

2

Cod Fiscal

Group, Sort, and Total

Localitate
Client [Telefon

| Group on Denumi

£ Sort by Cod Fiscal

i | Group an select field |7

6.5. stergerea unui raport
Pentru a sterge un raport, putem folosi, dupd selectarea lui din fereastra bazei de
date, tasta Delete sau butonul stergere # Dt din tab-ul Pornire (Home).

6.6. Exportul fisierelor

Microsoft Office Acces 2007 permite exportul de tabele, interogari, formulare,
rapoarte.

Exportul se realizeaza utilizand tab-ul Date externe (External Data).

iy Word
[ Text File External Data

it [ More~
Export [FFH  Access Database
i Export selected object to an Access

data
F=H XML File
pie] Exort selected object to an XML file

5= Snapshot Viewer

iJi  Export selected object to a Snapshot
W ot ile

== HTML Document

@ Export selected object to an HTML
@ rmen t

De exemplu, dacd dorim sa exportdm continutul unei tabele Acces in Excel, va
aparea urmatoarea fereastra de export:
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R Clienti
| CodFiscal - | De

Spedify the destination file name and format.

Elename: | C:sers\adina\Documents\Clienti, dsx ] [ Browse.... ]

File format: | £xcel workbook (*.xlsx)

Speafy export options,

port data with ing and layout. 5 fine for i asp
Select this option to preserve mast formatting and layout information when exporting a table, query, form, or report.

Select the destination for the data you want to export \"l A

by .
e destination file after the export operation is complete. 5 ﬁ;terul dﬂpﬂ

Select this option to view the results of the export operation, This option s avaiiable orly when you export formatted data,

iy He AT promricd e exportd numai inregistrarile selectate
SeTRmwiig option ta expart orly thasefEcted records, This option is only avaiable when you export formatted data and have records
selected,

exp

Record: W« 10f13 | b

() =""1
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Capitolul 7. Pregitirea rezultatelor

7.1. Pregatirea pentru imprimare

Inainte de operatia de imprimare se impune o previzualizare a asezarii in pagina
a continutului. Vizualizarea inaintea imprimarii se realizeaza cu ajutorul comenzii
Examinare inaintea imprimarii (Prlnt PreVIeW)

E‘“iy)\ = | e — — Tabic ool
) o Preview and print the view
% ope
":ﬁﬂ Conyert = o
= s ;?\F'r\newadmak. changes ta pages beta
sl seea B
Ul eein
2 soso
2y Em

[ access Options JI[3< Ean Accers )|

Se va afisa o fereastra cu continutul paginilor obiectului. Din sectiunea Aspect

Pagina (Page Layout) putem modifica dimensiunea, orientarea hartiei paginii, si/sau
marginile

Print Preview

Show Margins | j
g i
Print Data Only e
Slze Portrait| Landscape Marglns

— Page
ES Eillls Setup
Page Layout iF}

La apasarea butonului Initializare Pagini (Page Setup) se deschide o fereastra
de dialog prin intermediul cédreia putem seta pagina.

Page Setup Dot | | Page Setup e
{Brint Opiions | page Print Options || Page |

Marging (milimeters) Sample Orientation

Top: 254 @ Portrait Landscape

Bottom: 25,4

Paper
Size: Letter [ANST A -
Source! [ MainTray A
Printer for Autori-Cart

@ DefauitPrinter
Use Spedific Printer

Left: 25,4
Right: 25,4

Print Heamngs

Corcdl cancel

7.2. Imprimarea unei pagini, a inregistrarilor selectate sau a intregii
tabele

Pentru imprima continutul unei tabele, se deschide tabela, se selecteaza
inregistrarile ce se vor imprima si se apeleaza Imprimare (Print).
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domeniul de pagini pe care dorim
sd-1 Hstam

Microsoft Office Access 2007

[ B )

Dw ]
~

/7 Open

W |

ﬁ Save As »

C

= )

Print > ‘
-

% .. o

selectdm imprimanta

Copies

Print
|| Printer

Name:  [PDF-XChange for ABBYY PDF Transformer 2.0 3| [ roperties |
Status:  Ready

Type:  PDF-XChange for ABBYY POF Transformer 2.0

Where:  PDF-XChange

Comment: rint to File >

/. e
b

arul de copii dorite

93] a3
_IQJ _IQJ [V calate

(©)Pages Erom:

(") Selected Record(g

o ][ e |

La apasarea butonului Setup apare fereastra de setare pagina.
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Suns:  Ready w Ex
e POFxChanch o :
Where: 708 fottom: 25,4
Comments i 54
ProtRange o 254
o

Poges frofe ot e

Selected ghcrdls) NiFom
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